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Nota Introdutéria

O presente documento decorre da necessidade identificada no dmbito do Grupo de Trabalho criado pela
UNAPD em 2013 com o intuito de discutir, sistematizar e definir um conjunto de regras relativas a varios
processos operacionais e de gestdo que no seu conjunto constituirdo a politica de Gestdo de Ativos do grupo
Aguas de Portugal.

Identificou-se no primeiro semestre de 2013 que grande parte das empresas da UNAPD possuiam um
documento que sistematizava regras de classificacdo, descri¢do, desagregacgao e gestdo das diversas tipologias de
Ativos em baixa. Este documento sistematizava 0s pressupostos, regras e critérios a ter em conta em processos
de inventario fisico dos Ativos e/ou de registo dos Ativos na aplicacdo de gestdo patrimonial e denominava-se
Modelo de Dados.

O Modelo de Dados de cada empresa, tendo sido desenvolvido por prestadores de servigos externos ao grupo,
foi contratado pela generalidade das empresas com termos de referéncia comuns e desenvolvidos com o intuito
de existir uma ferramenta comum. No entanto, as politicas de gestao existentes, diferentes sistemas e diferentes
interpretaces sobre um mesmo tema levaram a que em 2013 as diferentes empresa possuissem diferentes
Modejos de Dados e consequentemente diferentes regras de inventariagdo e de gestdo de Ativos, resultando

na incapacidade em proceder a comparabilidade técncia e patrimonial dos ativos.

A maturidade do grupo, a restruturacdo prevista para as empresas da UNAPD e os eventuais desafios
decorrentes da reorganizacdo do setor das guas a nivel nacional, nomeadamente a nivel tarifario justificam que
as varias empresas da UNAPD disponham de regras de Gestdo de Ativos comuns e uniformes. Nesse sentido,
a AdP Servicos, através da sua Direcdo de Engenharia foi mandatada a desenvolver, com recurso a sub-
contratacdo dos trabalhos, um Manual de Inventariacdo de Ativos para a atividade em baixa e coordenar um

grupo de trabalho composto por diferentes areas operacionais da atividade.

Com a publicagdo deste documento as empresas da UNAPD deverdo adotar as regras aqui definidas,
procedendo a adaptacdo do seu inventario num periodo a definir no @mbito da politica de Gestéo de Ativos
do grupo AdP. Efetivamente, a inventariagdo € uma peca primordial da gestdo de ativos, tendo sido alvo de
discussdo no Grupo de Trabalho Corporativo de Gestdo de Ativos (GTGA) e identificado no Guia
Metodologdgico de Gestdo de Ativos como tal. Este documento encontra-se em estreita ligagdo com 0s Varios
processos descritos no guia metodoldgico devendo ser entendido como uma pega da estragégia do grupo para

esta esta tematica.
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Referir ainda que o presente documento seré alvo de atualizagdo ou complemento em fun¢do da evolugdo da

estratégia e procedimentos que o Grupo AdP vier a adoptar no ambito da sua politica de Gestdo de Ativos,

pelo que, se considera que 0 mesmo é dindmico e passivel de revisdo sempre que justificado.

Os agradecimentos da Dire¢do de Engenharia aos varios Colegas que contribuiram para o desenvolvimento

deste documento:

Dr2 Célia André (AdP SGPS)

Dr Carlos Silva (AdP Servigos, DCF)

Dr Jodo Martins (AdP Servigos, DCF)

Eng Emidio Santos (Aquasis)

Dr Pedro Rodrigues (AdP Servigos, DSI)

Eng José Zurrinha (Simarsul)

Eng Jodo Pedro Pitta (AdP Servicos, DENG)
Eng. Rodrigo Marques (AdP Servigos, DENG)

Dado o enquadramento especifico de alguns aspetos do presente documento, designadamente os critérios de

ativagdo, estes foram objeto de discussdo com 0s seguintes colegas, quais apresentamos 0s agradecimentos;

Eng.° Francisco Serranito (EPAL);

Dra. Maria Jodo Capela (EPAL);

Eng.° Nuno Aguilar (AANW);

Eng.° Paulo Elisio (AdRA);

Eng.° Luis Mamouros (AdP Servigcos, DENG);

Importa referir que, a atual estratégia de vertticalizacdo das empresas do Grupo AdP, assumiu um papel

preponderante na elaboracdo do presente documento, uma vez que, o conceito de fronteira de sistema entre

Alta e Baixa, podera nesse cenério dilur-se de forma muito sinificativa.

Por este motivo, o presente documento absorve muitos dos conceitos e praticas constantes do documento

respeitante & Atividade em Alta, como se procura de forma resumida demonstrar nos pontos seguintes.
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Para a area de negocio Abastecimento em Baixa;

1. Ativos relacionados com a familia de infraestruturas 209 — Redes de Distribui¢6es: criada esta tipologia
de ativos a qual considera como ativos a Zona de Monitorizacdo e Controlo (ZC) e seus constituintes,
ou sempre que a informacédo disponivel o permitir, os constituintes da ZMC como ativos individuais,
adoptando-se nestes casos os critérios de ativacdo aplicados as condutas e componentes de circuitos

hidraulicos.

Os critérios de ativacdo dos ativos associados a tipologia Componentes de Circuitos Hidraulicos foram
objeto de revisdo, tendo em consideragao as suas caracteristicas neste tipo de atividade.

2. Ativos relacionados com a familia de infraestruturas 210 — Ramais de Ligacdo: criada esta tipologia de

ativos, estabelecendo o DN200 mm como fronteira entre a ativagdo consoante as carateristicas dos
ramais ou a ativacdo independentemente das carateristicas dos ramais, sendo esta uma tipologia de

ativos que esté associada a uma rede de distribuicdo ou ZMC;

3. Ativos relacionados com a familia de infraestruturas 211 — Contadores de Clientes: criada esta tipologia

de ativos em conformidae com os critérios definidos para a gestdo deste tipo de ativos na EPAL,;

4. Para as restantes familas de infraestruturas - adoptados os criterios anteriormente definidos na matriz

de ativacdo dos ativos em alta;

Para a area de negdcio Saneamento em Baixa;

1. Ativos relacionados com a familia de infraestruturas 407 — Rede de Drenagem: criada esta tipologia de

considerando os mesmos critérios de ativagdo definidos para as condutas, componetes de de circuitos

hidraulicos, redes de distribuicdo ou ZMC.

Os critérios de ativagao aplic’veis & tipologia Componentes de Circuitos Hidraulicos foram igualmente

objeto de revisdo, de forma a adequar as especificidades desta atividade.

2. Ativos relacionados com a familia de infraestruturas 408 — Ramais de Ligacdo da Rede: aplicam-se 0s

critérios de ativacdo supra referidos para a area de negdcio de Abastecimento;

3. Para as restantes familas de infraestruturas - adoptados os criterios anteriormente definidos na matriz

de ativacdo dos ativos em alta;
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1.1.- Objetivo e Estrutura do Manual de Inventariacdo de Ativos
1.1.1 Objetivo

O Manual de Inventariacdo de Ativos da atividade em Baixa tem como objetivo definir as regras de classificagdo,
descri¢do, desagregacdo e gestdo das diversas tipologias de Ativos para as empresas do grupo AdP que
desenvolvem a atividade em baixa. Este documento sistematiza 0s pressupostos, regras e critérios a ter em
conta em processos de inventério fisico dos Ativos e/ou de registo dos Ativos na aplicacdo de gestdo

patrimonial.

O Manual de Inventariacdo de Ativos devera ser considerado como um instrumento estratégico para a gestdo
operacional e contabilistica de cada um dos Ativos que constituem o patriménio das empresas do grupo AdP.
A utilizacdo deste documento é fundamental para garantir a coeréncia e homogeneidade da base de dados
patrimonial, de modo a poder contribuir para uma correcta e eficiente gestdo do ciclo de vida dos diferentes

Ativos.

1.1.2 Estrutura

Este documento encontra-se estruturado em sete capitulos com o seguinte contetdo:
1. INTRODUGAO.
2. CONCEITO. Neste capitulo descreve-se as principais funcdes do Manual de Inventariacdo de Ativos.

3. LOCALIZAGOES FiSICAS. Neste capitulo descreve-se qual o conceito a atribuir as localizacdes

fisicas, assim como, qual o seu detalhe.

4. CRITERIOS DE CAPITALIZAGAO. O objetivo deste capitulo é apresentar as regras quantitativas e
qualitativas que permitam separar as despesas que podem ser consideradas como CAPEX e as que

podem ser consideradas com OPEX.

5. TIPOLOGIAS DE ATIVOS. O objetivo deste capitulo sera definir as diferentes tipologias de Ativos,
regras de caracterizacdo, critérios de agregacdo/desagregacao, classes contabilisticas, planos de

depreciacdo dos Ativos e conceitos de gestéo.

6. NORMAS DE ETIQUETAGEM. O objetivo deste capitulo é definir as normas de etiquetagem para

cada uma das tipologias de Ativos.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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7. OUTRAS CLASSIFICAGOES. O objetivo deste capitulo ¢ identificar outras classificagdes passiveis
de associacdo aos Ativos como séo, a situacdo da condi¢do dos Ativos, estados de conservagao dos Ativos

e origens de aquisicéo.

1.2.- Atualizacdo do Manual de Inventariagdo de Ativos

O Manual de Inventariacdo de Ativos € um documento de trabalho criado mediante um processo interativo
entre o Grupo de Trabalho designado pela UNAPD, sob coordenagéo da Direcéo de Engenharia da AdP Servigos
e a American Appraisal, e deve ser atualizado sempre que necessario, seja na sua totalidade ou parcialmente

sempre que aplicavel aos diversos capitulos que o constituem.

1.2.1. Pressupostos do Manual de Inventariacdo de Ativos

A elaboracdo do Manual de Inventariagdo de Ativos assenta em diversos pressupostos que traduzem as politicas

e estratégias da Gestdo de Ativos no grupo AdP.

Cada organizacdo possui determinada necessidade de informagéao e, esta, esta condicionada as capacidades dos

sistemas de informacéo existentes.
A elaboragdo da presente Manual de Inventariacdo de Ativos teve como base 0s seguintes pressupostos:
» Visdo corporativa do grupo AdP em relagdo aos Ativos,

> Reunibes de trabalho com o Grupo de Trabalho designado pela UNAPD para o desenvolvimento do

presente documento;
» Conhecimento da estrutura de informagédo do médulo SAP-AA,;
» Conhecimento da estrutura de informagéo do SMGA,;
» Documentagdo com interface com a gestéo de Ativos:
- Modelo Analitico para a Atividade em Baixa — verséo 1;
- Projeto de Manutencdo e Gestdo de Ativos — Politicas e Conceitos — verséo 10.b;

- Manual SAP ERP 6.0 — Manutencdo das Fichas de Imobilizado — versio 2;

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
Introdugéo 3



\ AGUAS o

W PORTUGAL
\>/

- Apresentacdo do Sistema de Manutencdo e Gestdo de Ativos das Empresas Participadas do
grupo AdP — AQUAMAN - versgo 27-11-2012,

- Ficheiro de Integracdo de Dados SAP-AA, ASO1 Imobilizado NICs,
- Ficheiro de Integracdo de Dados SAP-AA, ABUMN _transf imob_v2,
»  Critérios contabilisticos atualmente em vigor no grupo AdP;

» Taxas de amortizagdo do DR 25/2009.

1.2.2 Aprovagdo do Documento

Na elaboracdo do presente documento, a semelhanga do documento respeitante a atividade em alta, foram
tidos em consideracdo 0s comentarios e sugestdes de melhoria apresentados pelas empresas da UNAPD na
sequéncia de periodo de auscultacdo, sendo que o Manual de Inventariacdo de Ativos e respetiva matriz foi
aprovada pelo Grupo de Trabalho designado pela UNAPD, pelo Grupo de Trabalho de Gestdo de Ativos e
pela AdP SGPS.

A sua utilizacdo passa a ser obrigatdria em qualquer processo de registo de Ativos no sistema de gestédo
patrimonial (SAP-AA) e no Sistema de Manutengdo e Gestdo de Ativos (SMGA) (AQUAMAN, MAC ou

outro).

Igualmente ¢ obrigatoria a sua utilizacdo em operagdes de inventario fisico ou de auditoria periddica a base de

dados de imobilizado.

Portanto, se algum dos contedos que constituem este documento ndo estiver adequado as necessidades

operacionais, contabilisticas, fiscais ou outras, devera ser realizada uma atualizacdo ao respetivo documento base.

As duvidas e omissdes suscitadas pela aplicacdo do presente documento deveréo ser apresentadas a Diregao de

Engenharia da AdP Servi¢os (engenharia@adp.pt).

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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1.2.3 Atualizacdo do Documento e consequente aprovacao

Todas as atualizacBes posteriores a aprovacdo deste documento devem ser devidamente registadas e anexadas

ao capitulo respetivo deste manual, com a indicacdo da respetiva data.

A Diregdo de Engenharia da AdP Servigos (engenharia@adp.pt) sera responsavel por zelar pelo cumprimento,

manutencdo e atualizagdo deste manual.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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2.1.- O Conceito do Manual de Inventariacdo de Ativos

A AdP no 4mbito da gest&o dos Ativos das suas empresas de Captagdo, Distribuicio e Tratamento de Agua
(empresas da “Afta” e “Baixa”), identificou a necessidade de definir um Manual de Inventariagdo de Ativos com
0 objetivo de uniformizar e homogeneizar as regras de classificacdo, desagregacdo e gestdo dos Ativos que

constituem a realidade patrimonial do grupo AdP e das suas empresas.

A definicdo do Manual de Inventariagdo Corporativa permitird ao grupo AdP e as suas empresas criar um
modelo de gestdo de Ativos que permita responder as necessidades de natureza interna, contratuais, de

reestruturacdo, ou decorrentes da legislacdo e da normalizagdo contabilistica nacional/internacional em vigor.

A presente Manual de Inventariagdo de Ativos para a Atividade em Baixa apresenta uma elevada homologia
com o Manual de Inventariacdo de Ativos para a Atividade em Alta desenvolvida segundo a mesma
metodologia e pelos mesmos intervinientes, permitindo uma defini¢éo clara e objetiva da forma como os Ativos
fixos devem ser classificados, desagregados, inventariados, identificados e reconciliados, posteriormente, por

cada empresa.

PROCESSO
DE CADASTRO DE ATIVOS

Manual de inventariagao — Alta Manual de inventariagao — Baixa

Controlar e Rentabilizar a Gestao dos Ativos

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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O Manual de Inventariacdo de Ativos tem como objetivo definir os critérios de classificacdo e de gestdo dos
Ativos fixos das empresas do grupo AdP. Estes critérios devem ser aplicados, tanto na atualizagdo da informacéo

histdrica, como na futura classificacdo e gestdo dos novos bens adquiridos (investimentos a realizar).

Assim, 0 Manual de Inventariagdo Corporativa garante que no futuro a classificacdo, agregacdo/ desagregagdo e
gestdo dos Ativos esta coerente e homogénea, tanto em relagdo ao histérico como para novos investimentos,

uma vez que so assim sera possivel gerir essa informacéo no futuro.
A implementacdo do Manual de Inventariacdo de Ativos permitira as empresas do grupo AdP:

> A gestdo integral dos Ativos, refletindo as circunstancias fisicas, econdmicas, fiscais e contabilisticas dos

bens que formam o patriménio das empresas, facilitando o controlo do inventario;
» Manter o inventario de Ativos e direitos como expressao da sua realidade patrimonial;

» Reducdo de riscos na recolha e tratamento de informagéo, evitando a desatualizacdo do inventario

efetuado e respetiva valorizagao;

» Otimizar os seus Sistemas de Informac&o e gerir eficientemente um conjunto de informagéo relacionada

com os Ativos de imobilizado:
- Verificagdo da existéncia e disponibilidade de Ativos,
- Negociacdo eficiente dos contratos de manutencéo de Ativos;
- Otimizagdo dos prémios de seguro;
- Afetacdo eficiente dos Ativos por ordens internas ou centro de custo;
- Disponibilizacdo da informacéo contabilistica e financeira associada a cada Ativo;
- Atualizagdo e reavaliagdo dos Ativos patrimoniais;

- Seguir os processos de gestdo de imobilizado corretos, proporcionando os dados precisos para
cada uma das operagdes sobre os Ativos (incorporagdo de Ativos: aquisicdo, transferéncia,

controlo, reparacdes e abate de Ativos).

» A definicdo de procedimentos de gestdo de Ativos, de modo a regular os processos de atuagéo, assim

como as fungdes e responsabilidades das diversas areas que intervém:;

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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> Estabelecer um fluxo continuo de informagio entre o sistema de gestdo de imobilizado e a Area
Financeira, com o fim de proporcionar os dados necessarios para o reflexo contabilistico das variac@es,
composicdo e situacdo dos Ativos incluidos no sistema, permitindo a elaboracao das contas e estados que,

em relagdo com 0s mesmos, se devem prestar.

Ciclo de vida do Ativo — Projetos de Investimento

Criacio do Ativo Gestio do Ative

Ativagio do Ativo

Manual de
Inventariagio

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ciclo de vida do Ativo — Necessidades de Operac¢do/ Manutencgéo

Criacio do Ativo Gestio do Ativo

(2 (b’ (c_ (d_ e

Identificagdo Manutengio/

necessidade Operagio Abate

Avaliagdo Decisdo

Ativacio do Ativo

Manual de
inventariacio

Qualquer Ativo cumpre uma fungéo especifica na organizagéo, pelo que, para ser possivel a sua gestao € necessario

implementar instrumentos que permitam disponibilizar informagao atualizada e correta a cada momento.

Em primeiro lugar, € preciso definir qual a importancia de cada Ativo para a organiza¢do ou para a atividade da
Empresa a que pertence. Em funcdo da sua importancia, séo definidas as regras de classificacdo e critérios de

gestdo, podendo estes variar em funcéo de futuras necessidades da organizagao.

Na definicdo do Manual de Inventariacdo de Ativos € necessario ter em consideracdo que, em termos de
imobilizado, nem todos os Ativos tém a mesma importancia estratégica para o grupo AdP, tanto pela sua
materialidade como pela importancia que estes tém para a atividade operacional. Assim, a forma de tratamento a
dar a cada tipo de Ativos deve depender da importancia estratégica que este assume para a Empresa, visdo que

se procurou salvaguardar no presente documento.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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A agregacdo ou desagregacdo dos Ativos em uma ou Vvarias tipologias deve ter em consideracdo também as

vantagens e desvantagens funcionais e contabilisticas associadas a cada uma destas opgdes.
A desagregagéo dos Ativos em varias tipologias permite que:
» Os Ativos sejam inventariaveis e etiquetaveis individualmente, possibilitando um total controlo do Ativo;

» Exista um maior acompanhamento das opera¢des que ocorram ao longo do ciclo de vida do Ativo

(transferéncias, reparagdes/ melhorias/intervengdes e abates);

» A atualizacdo da informagdo contabilistica associada aos Ativos aquando da realizagdo de operacGes de

transferéncias, reparagdes/melhorias/intervencées e abates se efetue de forma facil.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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A agregacao de varios Ativos por quantidade ou num s conceito inventariavel permite:

» Agrupar um conjunto de elementos iguais e que para 0s quais ndo se exige uma inventariacéo individual.
Este tipo de Ativos tem utilidade criar nos casos em que ndo ha qualquer interesse ou € de todo impossivel
controlar individualmente os varios elementos que 0 compdem, mas que se agrupados por quantidade

ou num s conceito inventariavel a sua gestao ja se revela exequivel.
Contudo a agregacdo de varios Ativos por quantidade ou num s6 conceito inventariavel implicaréa:
» A auséncia de um total controlo individual do Ativo;

» Maior dificuldade no controlo e acompanhamento das operacdes que ocorram ao longo do ciclo de vida

do Ativo (transferéncias, reparacdes/ melhorias/intervencdes e abates);

» Dificuldades na atualizacdo da informagao associada aos Ativos aquando da realizacdo de operacOes de

transferéncias, reparagdes/melhorias/intervencdes e abates.

Em conclusdo, garantir uma correta estrutura da informacéo é fundamental para assegurar que:

» Os sistemas de informacéo estdo adaptados as necessidades da informagdo que ira ser gerida e qual o

nivel de detalhe que deve ser utilizado por cada Ativo em fun¢do da sua importancia;

» A ativacdo dos Ativos (registo dos Ativos no SAP-AA, assim como no SMGA) € realizada com base num
conjunto de regras previamente definidas para cada tipologia de Ativos, possibilitando a existéncia de uma

base de dados coerente, homogénea e transversal ao Grupo;

» Para cada Ativo sdo definidas as caracteristicas necessarias para uma correta gestdo contabilistica e
operacional, facilitando o controlo de todo o tipo de incidéncias por parte dos utilizadores da aplicagdo
de gestdo patrimonial SAP-AA e SMGA

» A gestdo do ciclo de vida dos Ativos é realizada em funcdo da importancia estratégica de cada Ativo,
tendo em conta que podem existir equipamentos compostos por diversos Ativos, em que alguns destes

poderdo ter vidas Uteis ou fiscais diferentes;

» As necessidades de aquisicdo ou substituicdo de Ativos, poderdo em muitas situaces serem satisfeitas
atraves de requisicGes internas de Ativos disponiveis, desde que exista uma base de dados fidvel e

coerente que permita a pesquisa desses Ativos através de campos de caracteristicas ou de descricdes;

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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» A correta afetacdo dos Ativos aos centros de custo, ordens internas e classes contabilisticas, permite uma
contabilidade analitica mais rigorosa e contribui para uma gestdo mais eficiente dos recursos proprios da
organizacao;

» Existindo uma base de dados fivel do Patriménio, é possivel otimizar a gestdo dos recursos atuais e a
performance financeira da organizacéo, facilitando a elaboragdo dos planos de investimento futuros
(CAPEX).

Por ultimo, a implementacdo do Manual de Inventariagdo de Ativos tem como objetivo permitir e facilitar o
controlo e registo das possiveis incidéncias a nivel operacional e contabilistico sobre cada Ativo, ao nivel da
aplicagdo SAP-AA, assim como do SMGA.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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2.2.- Ambito do Manual de Inventariagio de Ativos

O Manual de Inventariagdo de Ativos deve ser aplicado em todos 0s processos que tenham incidéncia na gestdo

de Ativos, nomeadamente nos sistemas de informagéo com maior influéncia nesta area.

De acordo com o esquema representativo dos sistemas de informacdo implementados ou a implementar, estes

terdo de albergar as seguintes informagdes:

» SAP AA - Asset Accounting

Repositério de informagdo contabilistica e fiscal de acordo com os critérios contabilisticos;
Todos os mapas fiscais serdo emitidos a partir do SAP-AA,;

Os abates fisicos e contabilisticos serdo realizados em SAP-AA, no entanto a informacédo de
suporte técnico estara no SMGA,

Os processos de transferéncia de Ativos serdo realizados em SAP-AA, reproduzindo alteracdes
no SMGA (quando aplicavel);

Ferramenta que ird permitir realizar a gestdo dos Ativos de acordo com a visdo corporativa da

AdP e em funcdo dos requisitos de negacio.

»  Sistema de Manutencéo e Gestéo de Ativos (SMGA) (AQUAMAN, MAC ou outro);

Ferramenta onde serdo geradas as ordens de trabalho relativas & operagbes de
manutencédo/reabilitagdo dos Ativos;

Indicadores sobre a gestdo da condicdo dos Ativos;

Possui as caracteristicas técnicas dos Ativos;

Os abates fisicos serdo realizados no SMGA.

» Sistema de Informacdo Geogréfica

Ferramenta onde serdo geridas as informac@es espaciais aplicveis aos bens ou equipamentos,

sua georreferenciacdo e outras aplicaveis;

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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O Manual de Inventariacdo de Ativos reflete:

- A sistematizacdo dos Ativos e direitos a eles inerentes, para 0 conhecimento da natureza,

composicdo e utilizacdo do patriménio;
- Adefinicdo dos critérios de inventariacdo que déo origem ao cadastro de Ativos de imobilizado;

- A uniformizacao dos critérios utilizados tanto para a caracterizacdo como para a contabilizagdo
dos Ativos e os direitos a eles inerentes, de modo a se proceder a consolidagéo e elaboracdo

dos respetivos mapas financeiros,

- A uniformizacdo e definicdo de todas as caracteristicas dos Ativos a serem geridas numa

perspetiva financeira e técnica.
O Manual de Inventariacdo de Ativos devera ser utilizado para:

» Inventario de novos Ativos quer sejam adquiridos separadamente a fornecedores ou por empreitadas de

obra a uma empresg;

» Registo dos Ativos no sistema de gestdo patrimonial (SAP-AA), sendo recomendavel que o fornecedor
dos equipamentos entregue a informagdo em suporte digital e de acordo com as regras de

agregacao/desagregacao e descrigdo definidas no Manual de Inventariagdo Corporativa;

» Registo (cadastro) dos Ativos no sistema de gestdo patrimonial (SAP-AA) e de manutencdo (SMGA),
tanto para os Ativos que venham a satisfazer uma nova necessidade, como para 0s Ativos que sejam

adquiridos por motivos de substituicdo/reabilitacio de outros ja existentes;

» Auditorias periodicas ao inventério, no sentido de verificar se a informagéo existente na base de dados
do sistema de gestdo patrimonial (SAP-AA) e do sistema de manutencdo (SMGA) esta correta e coerente

com as definicdes do modelo de gestdo de Ativos.

O Manual de Inventariacdo de Ativos devera ser do conhecimento de todos os colaboradores das empresas da

UNAPD que possam ter intervencdo na gestdo do Patrimanio.

A utilizacdo do Manual de Inventariagdo Ativos € obrigatoria para todos os colaboradores das empresas da
UNAPD que tenham a responsabilidade pelo registo e gestdo da base de dados do Patriménio, quer esta gestdo

seja realizada de uma forma centralizada ou ndo (utilizadores do SAP-AA e SMGA).

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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2.3.- Interligacdo entre Sistemas de Informacéao

Os sistemas de informagdo sdo instrumentos fundamentais para uma correta Gestdo de Ativos, no entanto os

mesmos devem estar devidamente alinhados de forma a evitar as seguintes situagdes:
» utilizadores tenham de preencher a mesma informagdo em diversas plataformas;
» Redundéncia de informagao;
> Incoeréncia de dados;
» Fornecer as informacdes necessarias para o desenvolvimento das fun¢des inerentes a cada departamento;

» Todos os sistemas de informacdo que desempenhem funcbes na gestdo de Ativos deverdo estar

devidamente interligados e enquadrados.

2.3.1 Sistemas de Gestdo de Ativos

A Gestdo dos Ativos é realizada através do uso de diferentes plataformas informaticas, as quais possuem

diferentes funcionalidades face a sua vertente de gestdo.

Em seguida encontra-se uma breve descricdo das aplicagdes com influéncia na gestdo dos Ativos:

Sistema de Vertente/ Descricdo
Gestdo Funcido

Aplicacdo utilizada para a gestdo dos projetos de investimento/
. . obras.
Investimento | O registo dos projetos de investimento deve ter em conta os
| critérios de agregagao/ desagregacio da Ficha de Cadastro de
Ativos. Desta aplicagao saem os dados para o SAP-AA.

Aplicacdo utilizada para a gestao contabilistica dos ativos.
i - O registo dos ativos deve ter em conta os criterios de agregacao/
Contabilidade ' desagregacio da Ficha de Cadastro de Ativos. Aplicagio que
| . detém o repositorio dos dados financeiros sobre os ativos e a
base fiscal para a aplicagao das depreciagoes.

Aplicacdo utilizada para a gestdo das intervencdes de manutengao.
i O registo dos ativos deve ter em conta os critérios de
Manutengao | ' agregacdo/desagregacdo da Ficha de Cadastro de Ativos.

Sistema de
Gestdo da

Manutencio
de Ativos

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Cada uma destas aplicagdes cumpre uma fun¢do especifica ao longo do ciclo de vida dos Ativos, tal como se
apresenta em seguida:
Ciclo de vida do Ativo — Projetos de Investimento

0o

B D <) © o O=x o
Wm Avaliasd0€ ™ Concecdo  Projelo  Adjudicacdo  Conshucdo | COmesond -%mt# Abate

i

Sistema de

Manulencio

e Gestaode
Ativis

Enquanto o SAP-PS é utilizado numa fase inicial do ciclo de vida dos Ativos com origem em projetos de

investimento, as restantes aplica¢cbes tém um papel mais importante na Gestao de Ativos.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ciclo de vida do Ativo — Necessidades de Operac¢do/ Manutengdo

Identificagio
necessidade

Manutengio/

Operagio (.

Sistema de
Gestdo da
Manutencio
de Ativos

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
Conceito 13
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Neste sentido, 0 Manual de Inventariacdo de Ativos serd de maior relevancia para a gestdo da informagéo sobre
0s Ativos nas aplicacBes SAP-AA e SMGA. Apresenta-se um resumo das principais funcionalidades de cada uma

destas aplicagdes, as quais em alguns casos se intercetam:

Financeira Manutencio
(SAP) (SGMA)
* |ntervencgoes
= Compras para imobilizado * Planos de manutengao
* Materiais = Gestio da condicao
* Servicos » Custos de Mio-de-Obra
* |mobilizado ..

= Custos de Manutencio

» Catalogo de materiais e
Servicos

= Compras

= Armazens

O Manual de Inventariagdo de Ativos define os critérios de gestdo e classificacdo dos Ativos para cada uma destas
aplicagdes. Apresenta-se em seguida um resumo da arquitetura destes sistemas e do circuito de informagdo ao

nivel da gestdo de Ativos.

2.3.2 Aquisicdo Direta de Ativos

Nos casos de aquisicdo direta de Ativos que ndo so afetos a nenhum projeto de investimento/obra, o circuito de

registo dos Ativos é o seguinte:

= =

SAPID

N° Inventario
Ordem Interna
Centro de Custo
Denominagio
N° de Série

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Os Ativos sdo registados como imobilizados no SAP-AA de acordo com os critérios definidos neste Manual de
Inventaria¢do de Ativos, nomeadamente no Capitulo 6 — Tipologias de Ativos’.

2.3.3 Aquisicdo de Ativos para Projetos de Investimento

Nos casos de aquisicdo de Ativos para projetos de investimento, o circuito de registo dos Ativos € mais complexo

e deve-se ter em conta o definido nos processos.

O periodo de tempo entre a aquisi¢ao fisica e a imobilizagdo do Ativo € normalmente bastante elevado, pelo que,

é fundamental assegurar a atualizacdo do estado do Ativo ao longo de todo o processo de gestdo da obra.

Para este tipo de aquisicbes o circuito de registo dos Ativos é o seguinte:

PROJETO

Elemento PEP
Localizagao

SAPID

N° Inventdrio
Ordem Interna
Centro de Custo
Denominacio
N° de Série

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
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Os dois principais sistemas onde sio registados os Ativos sd0 0 SAP-AA e o SMGA. E fundamental a utilizacio
correta do Manual de Inventariagdo de Ativos no momento do registo dos Ativos, isto &, de afetacdo dos Ativos
ao projeto de investimento.

2.3.4 Necessidades de M&o-de-Obra, Servigos e Materiais

Caso se revele necessario imputar médo-de-obra, servigos e/ou materiais a Ativos ja existentes decorrentes de
operagdes de colocagdo do Ativo em servigo ou de operagBes de manutencao, o circuito de registo destes custos

é 0 seguinte:

AQUISICAO ’

SAPID

N° Inventério
Ordem Interna
Centro de Custo
Denominac¢do

Custos de Mo de Obra

Custos de Materiais
N° de Série

Custos de Mio de Obra
Custos de Materiais

Os custos do servi¢o, da médo de obra e de materiais sdo registados no SAP-AA como sub-ndimeros da ficha de

imobilizado principal do Ativo a que esta operacao diz respeito.

A partir desse momento, todas as restantes operacdes devem ser realizadas automaticamente através de interface

entre as duas aplicagdes.

2.3.5 Interligacdo entre os Sistemas de Gestéo de Ativos

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Tendo em conta os circuitos dos registos dos Ativos, apresenta-se em seguida quais 0s campos que permitem a
correspondéncia entre 0s varios sistemas, sendo estes campos de preenchimento obrigatério e/ou facultativo

consoante a classe de imobilizado em causa.

/’fﬁ

= W >
N —

N° Imobilizado ¥———-—/
Sub N° Imobilizado ‘ N° Ativo
N° Inventario N° Inventario
Ordem Interna Exploracdo Localizacdo
Centro de Custo - .| Centro de Custo
Denominagao 1 ~{ Descri¢do
N® Sérle N Série

vv

Esta interligacdo permite uma atualizagdo da informacéo existente em cada um dos sistemas e assegurar que todas
as incidéncias sobre os Ativos originam altera¢cbes nos diversos sistemas, apenas nos campos de associagéo
possiveis, garantindo assim que a informagéo associada aos Ativos se mantém atualizada e que € comum nos

diversos sistemas.

De salientar que, as classes de imobilizado das fichas de cadastro de imobilizado em SAP definem quais os Ativos

gue transitardo para o SMGA.

Por outro lado, a interligacdo automatica entre os sistemas de gestdo de Ativos SAP e SMGA s6 se realiza ao nivel

da ficha de imobilizado principal e ndo ao nivel dos sub-ndmeros de imobilizado.

2.3.6 N° de Imobilizado Principal vs Subnimeros de Imobilizado

A criacdo do nimero de imobilizado principal ocorre no momento em que as empresas do grupo AdP tém a

necessidade de registar um Ativo de imobilizado no sistema de gestdo de imobilizado SAP-AA.

O ndmero de imobilizado principal devera ser criado de acordo com as regras de agregacdo/ desagregacéo e
descricdo das tipologias de Ativos definidas neste documento (vide capitulo 5 — Tipologia de Ativos). A criacdo de
uma ficha de imobilizado principal obriga ao preenchimento da classe de imobilizado, que controla, entre outros
aspetos, quais 0s campos que surgem no ecra e quais destes sdo de preenchimento obrigat6rio, quais as contas
contabilisticas para efeitos de aquisicdo, depreciagdes acumuladas e depreciacdes do exercicio, qual o cédigo de

depreciagdo e a respetiva vida Util.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Os sub-nimeros de imobilizado estdo diretamente ligados ao nimero de imobilizado principal e deverdo ser
utilizados sempre que temos bens que tém especificacbes proprias mas que so parte integrante do Ativo principal
e que cujas tipologias ndo se encontram individualizados no capitulo 5 — Tipologias de Ativos deste documento. O

Ativo principal e o sub-niimero terdo que pertencer & mesma classe de imobilizado.

A titulo de exemplo, a reparacdo ou melhoria de um Ativo ja existente ou a compra de uma componente para
esse mesmo Ativo de imobilizado principal, considerada como imobilizado, terdo de ser registados como sub-
nimeros de imobilizado do Ativo principal.

Caso se crie um sub-numero em SAP-AA que corresponda a uma melhoria, componente ou grande reparagéo
da ficha de imobilizado principal, 0 Ativo repetir-se-4 consoante o nimero de sub-nimeros que foram criados

posteriormente a ficha de imobilizado principal.

Por outro lado, o elemento no SMGA s6 seré criado, via interface entre sistemas, quando se cria apenas a ficha
de imobilizado principal em SAP-AA com o sub-nimero 0000. Caso se revele necessario proceder a abertura de
uma ficha de imobilizado em SAP-AA referente a uma melhoria, componente ou grande reparacéo da ficha de
imobilizado principal através dos sub-numeros 0001, 0002,.., as mesmas n&o irdo gerar um novo Ativo no SMGA,

uma vez que se trata do mesmo Ativo de imobilizado fisico.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Sistema de Gestdo da Manutencio de Ativos

ATIVO COMPONENTE
Unidade Prep Polieletrélito

Agitador
Bomba
Cuba de Armazenamento
Doseador
Misturador Polieletrolito
Quadro de Comando Auxiliar

Unidade Prep Polieletrolito

Desinfegao Ultravioleta
Lampadas Uv
Desinfecao Ultravioleta Balastros
Mecanismo de Limpeza

De salientar ainda que, as componentes dos Ativos ndo serdo geridas em SAP-AA, apenas no SMGA, por ndo
cumprirem com os critérios de ativacao definidos para SAP-AA. A Matriz de Ativagdo de Ativos em Baixa identifica

0s Ativos a ativar em SAP-AA, bem como as componentes a registar no SMGA.

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
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3.1.- LocalizagGes Fisicas

3.1.1 Localizagbes Operacionais

As localizagdes fisicas correspondem ao lugar onde fisicamente se encontram os diferentes Ativos. Cada

localizagdo terd associada a seguinte informacéo:

Localizagées Operacionais

Nivel | Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Nivel § Nivel & Nivel 7 Nivel 8 Nivel 9

Area de
Negacio
@
SAP-AA
Famia de
Infracscruzura
Designagio
Infraestrutora
Processo
Empresaral
Unidade
Funcional
|4
Localgagio
SMGA oo

BUIRIU| WapIO

Sub-Localzagho
Componente

soasn) ap ogdeindw)

soAny

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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3.1.1.1 Area de Negdcio

A érea de negocio corresponde ao primeiro nivel de localizagdo a associar aos Ativos existentes nas diversas

infraestruturas. O conceito de &rea de negdcio esté associado ao tipo de negdcio da respetiva infraestrutura.

A éarea de negécio tipifica as diferentes infraestruturas consoante o tipo de negdcio ao qual estdo afetas. Este
campo encontra-se normalizado para todas as empresas do grupo AdP em documento préprio (vide Modelo

Analitico — verséo 5).

3.1.1.2 Sistema

O sistema corresponde ao segundo nivel de localizac&o a associar aos Ativos existentes nas diversas infraestruturas.
A defini¢do do conceito de sistema é deixado ao critério de cada empresa, estando normalmente associado a area
geografica onde as infraestruturas estdo inseridas, podendo coincidir com o municipio ou outro conceito que a

empresa considere relevante para agrupar um conjunto de infraestruturas.

A codificacdo e designacéo dos sistemas sdo definidas de acordo com as necessidades de cada empresa do grupo

AdP, a titulo de exemplo:

Nao Utilizado

Arouca
Baido

Castelo de Paiva

Geral

00
02

3.1.1.3 Sub-Sistema

O Sub-Sistema corresponde ao terceiro nivel de localizagdo a associar aos Ativos existentes nas diversas
infraestruturas. A semelhanca do conceito de Sistema referido no ponto anterior, a definicio do conceito de
Subsistema esta associada a area geogréfica onde as infraestruturas estdo inseridas correspondendo a uma sub-
localizagdo do Sistema, podendo coincidir com a freguesia do municipio (Sistema) ou com outro conceito que a

empresa considere relevante para agrupar um conjunto de infraestruturas.

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
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A codificacdo e designacéo dos Subsistemas s&o definidas de acordo com as necessidades de cada empresa, a titulo

de exemplo:

Alvarenga

310 Vizo

322 Santa Marinha do Zézere

329 Fornos
332 Sardoura

3.1.1.4 Familia de Infraestruturas

A Familia de infraestruturas, quarto nivel de localizagdo a associar aos Ativos, corresponde a uma classificagdo por
familias do tipo de infraestruturas existentes.

A codificacéo e designacdo das familias de infraestruturas encontram-se normalizadas para todas as empresas do
grupo AdP em documento préprio (vide BAIXAS_ Modelo Analitico_Familias de infra-estrutura e suas
actividades_Jan2014).

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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A infraestrutura, quinto nivel de localizac&o a associar aos Ativos, corresponde a caraterizagdo técnica e operacional de um local ou infraestrutura em SAP, cujo cadastro sera

realizado no SMGA por via da angariagéo e registo das caracteristicas operacionais constantes das tabelas abaixo.

3.1.1.5.1 Abastecimento em Baixa

Ano De Entrada

Volume Extensdo CafEaii H Manom : Em Novo/ Dgscngao o
Infraestrutura m) (km) Instalada (m) Funcionamento Reabilitado Diagrama Georeferenciagdo
Caudal (L/S) (Ou De Linear
Integracéo)

Sistema de tratamento que inclua, no minimo, as

Sl : seguintes etapas: Correcdo de pH e desinfegéo. s 5 S S S
Sistema de tratamento que inclua, no minimo, as

ETA 2 seguintes etapas: Correcéo de pH, clarificacdo e/ou X X X X X

filtracdo e desinfecéo.

Sistema de tratamento que inclua, no minimo, as

ETA 3 seguintes etapas: Pré-oxidagéo, correcdo de pH, X X X X X

clarificacéo e/ou filtracdo e desinfecéo.
Reservatdrios 1 Reservatorio sem sistema de tratamento corretivo X X X X
Reservatorio com sistema de tratamento corretivo,
Reservatorios 2 que inclua no minimo a etapa de cloragem ou outra X X X X
de afinagdo ou desinfecdo

Captagdes e EE 1 Com grupos eletrobom;)g O/(:e rendimento inferior a X X X X X

CaptagBes e EE 1 Com grupos eletrobom?g ‘;:e rendimento inferior a X X X X X

CaptagBes e EE 2 Com grupos eletroboml;ag 0c/iue rendimento superior a X X X X X

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ano De Entrada
Capacidade Em Novo/ Descricéo
Instalada Funcionamento Reabilitado Diagrama Georeferenciacdo
Caudal (L/S) (Ou De Linear
Integracdo)

Extensdo

Infraestrutura (km)

Com grupos eletrobomba de rendimento superior a

Captagoes e EE 750 X X X X X
Condutas adutoras 1 Ferro fundido dctil X X X
Condutas adutoras 2 PEAD / PVC X X X
Condutas adutoras 3 Outros (preencher campo observagdes) X X X

Condutas adutoras 1 Diédmetros nominais na gama 100-350 mm

Condutas adutoras 2 Diémetros nominais na gama 258-60 mm

Condutas adutoras 3 Didmetros nominais na gama 400-1000 mm
4

Condutas adutoras Outros (preencher campo observacdes)

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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3.1.1.5.2 Saneamento em Baixa

cODIGO CAPACIDA .
% DE H ANO DE ENTRADA EM DESCRICAO
INFRAEST. l;ég\ﬁgglsv EX.I;E":‘/SAO INSTALADA MANOM FUNCIONAMENTO (OU REX‘B?_\II'I'OA{D o DIAGRAMA GEgiE;TEgEN
CAUDAL (m) DE INTEGRAGAO) LINEAR
(s)

Sl R X X X X XX

ETAR Tratamento extensivo (Lagunagem)

ETAR IIIIII_----____

Tratamento convencional (Leitos
percoladores)

Tratamento convencional (Lamas
ativadas - Média carga + digestdo lamas)

Com desinfecéo por UV

Com remocéo de azoto

Com remogéo de azoto e fésforo

Com espessamento gravitico +
desidratacdo mecénica

ETAR

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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cODIGO CAPACIDA
= DE ANO DE ENTRADA EM DESCRIGAO
INFRAEST. l;ég\ﬁgglsv EX.I;E":‘;AO INSTALADA FUNCIONAMENTO (OU REX‘B?_\II'I(?A{D o DIAGRAMA GEgiE;{gEN
CAUDAL DE INTEGRAGAO) LINEAR
(s)

AR IIIIII—----__--

ETAR Com desodorizagdo quimica

ETAR IIIIII_----____

ETAR Com desodorizagdo por carvao ativado

ETAR Lamas valorizadas na agricultura

Outro tipo (preencher campo

ETAR

observagoes)
. llllll—----_---
Intercetores / ik
Condutas . -
Elevatérias / Ferro fundido ductil X X X
Emissérios
Intercetores /
Condutas
Elevato6rias /
Emissérios
Intercetores /
Condu'gas Grés X X X

Elevatorias /
Emissérios

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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cODIGO CAPACIDA

I DE ANO DE ENTRADA EM DESCRICAO
HAB.EQUIV EXTENSAO NOVO /
INFRAEST. SERVIDOS (KM) INSTALADA MANOM FUNCIONAMENTO (OU REABILITADO DIAGRAMA

| | v CAUDAL (m) DE INTEGRAGAO) LINEAR
[ Y% (Ls)

| | Vv |

GEOREFEREN
CIAGAO

Condutas
Elevatorias /
Emissarios
Intercetores /

Condutas Diametros nominais na gama 315-600
Elevatorias /
Emissérios

2

mm

4 Outros (preencher campo observacoes)

Intercetores /
Condutas
Elevatorias /
Emissarios
Intercetores /
Condutas
Elevatorias /
Emissarios

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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3.1.1.6 Processo Empresarial/ Atividade

O processo empresarial/ atividade corresponde a utilizacdo que é dada a um determinado Ativo dentro de
uma infraestrutura e caracteriza a fase do processo de tratamento ou atividade onde os Ativos se encontram

instalados.

A codificacdo e designagdo dos processos empresariais/ atividades encontram-se normalizadas para todas as
empresas do grupo AdP em documento proprio (vide BAIXAS _Modelo Analitico_Familias de infra-estrutura e

suas actividades_Jan2014).

3.1.1.7 Unidade Funcional

A unidade funcional corresponde a uma localizacdo que é dada a um determinado Ativo dentro de uma

infraestrutura e caracteriza a zona funcional onde os Ativos se encontram instalados.

A codificacdo e designagdo das unidades funcionais encontram-se normalizadas para todas as empresas do grupo
AdP em documento proprio (vide BAIXAS_ Modelo Analitico_Familias de infra-estrutura e suas
actividades_Jan2014).

3.1.1.8 Localizacdo Equipamento

A localizagdo do equipamento corresponde a localizagdo de um Ativo numa dada infraestrutura, sendo estatico
e independente do artigo que se encontra instalado e ndo € transportado com o objeto, caso este seja

substituido por outro igual.

Dentro de uma infraestrutura, a localizagdo do equipamento € Unica e sequencial (sempre que possivel) e

respeita (sempre que possivel) o sentido do tratamento da agua.
1) Reservatorios (exceto areas de caracter administrativo):

A estrutura da localizacdo equipamento aqui apresentada é definida a titulo de exemplo. De

salientar que, a localizagdo equipamento varia consoante a instalacdo e a tipologia de Ativos.

EHFOO01 - Filtro

EMNO0O1 - Medidor Indicador Nivel

MCEO001 - Medidor Caudal

MCEQO02 - Medidor Caudal

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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- QEL001 - Quadro Elétrico
- VAMOO1 - Valvula de Membrana

- VAMO0O02 - Vélvula de Membrana

- VABOOS3 - Vélvula-Valvula Borboleta

2) Postos de Cloragem (exceto areas de caracter administrativo):

A estrutura da localizacdo equipamento aqui apresentada é definida a titulo de exemplo. De

salientar que, a localizagdo equipamento varia consoante a instalacdo e a tipologia de Ativos.

- BDRO001 - Bomba Doseadora

- BDRO002 - Bomba Doseadora

3) EstacBes Elevatorias (exceto areas de caracter administrativo):

A estrutura da localizagdo equipamento aqui apresentada é definida a titulo de exemplo. De

salientar que, a localizagdo equipamento varia consoante a instalacéo e a tipologia de Ativos.
- ARVO001 - Arrancador-Variador Velocidade
- ARV002 - Arrancador-Variador Velocidade
- GEBO001 - Grupo Eletrobomba-Bomba
- GEBOO2 - Grupo Eletrobomba-Bomba
- GEMO002 - Grupo Eletrobomba-Motor
- DFEQO01 - Diferencial-Diferencial
- QELO4 - Quadro Elétrico-Q Elétrico
- RACO001 - Rac-Rac

- VABO012 - Vélvula-Valvula Borboleta

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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- VARO013 - Vélvula-Vélvula Retencdo
- VABO014 - Valvula-Valvula Borboleta
- VACO019 - Vélvula-Vélvula Cunha

- VAE022 - Vélvula-Vélvula Esfera

- VEAO0O06 - Ventilador-Ventilador Axial

4) CaptacBes (exceto areas de caracter administrativo):

A estrutura da localizacdo equipamento aqui apresentada é definida a titulo de exemplo. De

salientar que, a localizagdo equipamento varia consoante a instalacdo e a tipologia de Ativos.
- EMNOO01 - Medidor Indicador Nivel

- QEL001 - Quadro Elétrico

5) ETA (exceto areas de caracter administrativo):

A estrutura da localizacdo equipamento aqui apresentada é definida a titulo de exemplo. De

salientar que, a localizagdo equipamento varia consoante a instalacdo e a tipologia de Ativos.

- GEBOOL1 - Grupo Eletrobomba-Bomba

- GEMO001 - Grupo Eletrobomba-Motor

- GEBOO2 - Grupo Eletrobomba-Bomba

- EMTOO01 - E Medida-Analisador Turvagdo

- EMCO004 - E Medida-Analisador de Cloro

- EPCO002 - E Pneumatico-Comp de Servigo

- MCUO001 - Medidor Caudal-Ultrassonico

- QEL001 - Quadro Elétrico-Q Elétrico
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3.1.1.9 Sub-Localizagdo Componente
A sub-localizacdo da componente corresponde a localizagdo de um componente de um Ativo.
Existe uma relagdo direta entre a localizagdo do equipamento (nivel anterior), localizacdo de um Ativo numa

dada infraestrutura, e a sub-localizacdo componente, localizagdo da componente pertencente ao Ativo

localizado nessa mesma infraestrutura.

Dentro de uma infraestrutura, a sub-localizacdo da componente € Unica e sequencial (sempre que possivel) e

respeita (sempre que possivel) o sentido do tratamento da agua.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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A estrutura da sub-localizacdo componente aqui apresentada é definida a titulo de exemplo. De

salientar que, a sub-localizagdo componente equipamento varia consoante a instalagdo e a

tipologia de Ativos.
Localizacdo Equipamento Sub-Localizagdo Componente
Cédigo Designacdo Cédigo Designacdo

UNPO001 Unidade Prep Polieletrélito

AGS001 Agitador

BOMO001 Bomba

CAMO0001 Cuba de Armazenamento

DOS001 Doseador

MTPO001 Misturador Polieletrolito

QCAO001 Quadro de Comando Auxiliar
DUV001 Desinfe¢do Ultravioleta

LUV001 Lampadas Uv

BLTO001 Balastros

MLZ001 Mecanismo de Limpeza
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3.1.2 Localizagbes Nao Operacionais

As localizagdes fisicas correspondem ao lugar onde fisicamente se encontram os diferentes Ativos. Cada

localizacdo tera associada a seguinte informagao:

Localizagbes Nao Operacionais

Nivel | Nivel 2 Nivel 3

Centro de
Custo

SAP-AA

01snD) O

Edificio

soisn7) ap oedeindw
SOANY

Piso / Sala

Os Ativos de cariz ndo operacional (mobilidrio, informatica, entre outros) ndo serdo geridos no SMGA, sendo

apenas registados em SAP-AA.
A designacéo do Edificio e do Piso / Sala, constara apenas no campo de Sub-Localiza¢cdo do SAP/AA.

3.1.2.1 Centro de Custo

Para efeitos da Contabilidade Analitica, considerou-se necessario para a gestdo, estabelecer o tipo de localizagdo

analitica dos Ativos, segundo a qual serdo afetas as respetivas deprecia¢des por centros de custo.

Os cddigos dos centros de custo deverdo obedecer as regras de codificagdo dos objetos analiticos definidas

pelo grupo AdP e & relacdo de centros de custo criada por cada uma das empresas do Grupo.
3.1.2.2 Edificio

A designacdo do edificio corresponde a identificagdo do imével onde se encontram os Ativos ndo operacionais.

A titulo de exemplo:

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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- Edificio Sede;

- Edificio de Exploracdo;

3.1.2.3 Piso/ Sala

Nos Ativos ndo operacionais serd sempre recolhido o Piso e a Sala nos quais os Ativos de imobilizado se

encontram instalados.

A informagéo do piso terd a seguinte designacao:

> Piso -2;
> Piso -1;
> Piso O
> Piso 1,
> Piso 2;
)

A codificacdo das salas correspondera a numeragao das salas existente nas diversas instalagdes. Caso ndo exista
uma codificacdo pré-definida, sera atribuida uma numeracédo sequencial por piso, no sentido dos ponteiros do
reldgio, a partir da entrada principal. Os espagos dentro de cada piso que estejam delimitados também serdo

considerados como “Salas”.
A titulo de exemplo pode-se colocar 0s seguintes casos:
1) Edificio Sede:
—Piso 1/ Gabinete 1
—Piso 1/ Sala de Reunides
—Piso 0/ Gabinete 1

—Piso 0/ Gabinete 2

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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2) Edificio de Exploracéo:
—Piso 1/ Gabinete 1
—Piso 1/ Sala de Reunides
— Piso 0/ Gabinete 1

— Piso 0/ Gabinete 2

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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4.1.- Introducéo

O objetivo deste capitulo é apresentar de forma resumida os critérios que ajudam a diferenciar, no momento
do registo de um Ativo, quando uma despesa é considerada investimento (CAPEX — Capital Expenditure) ou

custo (OPEX - Operational Expenditure).

Os conceitos abaixo expostos, visam resumir os procedimentos e regras contabilisticas instituidas no grupo AdP
e que podem ser consultadas com maior detalhe via consulta a0 documento “Gestdo de Ativos — capitulo

contabilidade.docx” anexo.

Qualquer fatura suportada, correspondente a uma aquisicdo ou a uma acdo realizada sobre Ativos de
imobilizado, é em principio, suscetivel de ser considerada como despesa de investimento ou tratada como

despesa corrente.

Se é considerada como despesa de investimento (CAPEX), o seu valor passa a incrementar o volume de
imobilizado, afetando a conta de resultados e a deprecia¢do anual, enquanto possuir vida econdmica. Se, pelo
contrério, é tratada como custo (OPEX), passa diretamente, pelo seu valor total, a conta de resultados do

exercicio.

E imprescindivel, para uma correta gestdo econdémica do imobilizado, o estabelecimento de critérios, que

permitam definir qual o tipo de despesa e permitam fazé-lo de uma forma objetiva e 0 mais simples possivel.
Serdo estabelecidos critérios qualitativos e quantitativos para diferenciar entre:

» Elementos geridos como imobilizado (capitalizacdo), que seguirdo os critérios definidos no Manual de

Inventariacdo Corporativa e respetiva politica de depreciacoes;

> Elementos tratados como custos, que serdo reconhecidos no exercicio do ano a que dizem respeito.

4.2.- Enquadramento Contabilistico

Em primeiro lugar € necessario definir o que € um Ativo. Apresenta-se em seguida a definicdo de Ativo:

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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O Ativo é formado pelo conjunto de bens e direitos necessarios & manutencdo das
atividades da empresa, podendo apresentar-se tanto na forma tangivel (Edificios,

Equipamentos, etc.) como na forma intangivel (Marcas, patentes, etc.).

E um recurso controlado pela empresa, resultante de eventos passados e do qual se

espera que fluam para a empresa beneficios econémicos futuros.

Para que um Ativo possa ser reconhecido devem verificar-se cumulativamente os seguintes requisitos:
»  Ser provavel que beneficios econdmicos futuros associados ao Ativo fluam para a empresa;
» Que o custo dos Ativos para a empresa possa ser mensurado com fiabilidade;

> Conhecer e controlar o Ativo nas diversas fases do ciclo de vida.

Esta definicdo esta de acordo com as duas normas de contabilidade:
IASB (International Accounting standards Board) indica que um Ativo deve ser:

“An asset is a resource controlled by the entity as a result of past events and from which future economic

benefits are expected to flow to the entity”,
SNC (sistema de Normalizagdo Contabilistica) indica que um Ativo:

“E um recurso controlado pela entidade como resultado de acontecimentos passados e do qual se espera

que fluam para a entidade beneficios econdmicos futuros”.

Para além da definicdo de Ativo é necesséario também definir os conceitos de CAPEX e OPEX e as regras para

a sua afetacdo na area contabilistica e fiscal.
Relativamente ao CAPEX, salientamos a seguinte defini¢do:

“Capex (Capital Expenditures) sdo gastos de capitais ocorridos quando uma empresa investe na compra,
melhoramento, desenvolvimento ou extensdo da vida de Ativos corpéreos, tais como infraestruturas,

equipamento, sistemas, propriedades, etc. que tenham um periodo de vida Util (produzam beneficios)

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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superior ao exercicio (um ano); é portanto sujeito a reconhecimento do respetivo custo via

amortizacBes.

Verifica-se desta forma que uma despesa para ser considerada como Capex tem de respeitar as seguintes

condicoes:
> Ser um Ativo;
» Aumentar o desempenho, como consequéncia, produzir beneficios futuros;
» Ter uma vida util superior a 1 ano.

Relativamente ao OPEX, salientamos a seguinte definicéo:

“OPEX (Operating Expense) designa 0 montante de dinheiro utilizado para manter em operagao 0s
bens de capital de uma determinada empresa, nomeadamente os equipamentos e instalagdes. O OPEX
é, portanto, o custo despendido continuamente para manter a producdo de um produto ou servi¢o ou
para manter em funcionamento um negécio ou um determinado sistema. O OPEX pode também incluir
0 custo com os funcionarios que laboram com a maquina e outros diretamente associados ao seu

funcionamento como os consumiveis).”

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Em resumo, as despesas consideradas como OPEX devem respeitar as seguintes condigoes:

» Nao cumpre a defini¢do de Ativo;

» Despesa necessdria para a manutencdo corrente dos Ativos, ndo aumentando a sua

capacidade/desempenho;
» Considerados como gastos do periodo.

A legislacdo aplicAvel no enquadramento destes conceitos € a seguinte:
SNC/NCRF

» Norma contabilistica e de relato financeiro 6 — Ativos Intangiveis;

» Norma contabilistica e de relato financeiro 7 — Ativos Fixos Tangiveis;
IAS/IFRS

» Norma Internacional de Contabilidade 16 - Ativos Fixos Tangiveis

» Norma Internacional de Contabilidade 38 - Ativos Intangiveis
Decreto-Regulamentar 25/2009, de 14 de Setembro de 2009;

Cadigo do IRC: artigos 29°, 31°,35° e 38°.

4.3.- Mensuracédo do Ativo

O Custo de um item do Ativo fixo tangivel compreende:

» O seu preco de compra, incluindo os direitos de importagdo e os impostos de compra ndo

reembolsaveis, ap6s deducdo dos descontos e abatimentos;
» Custos com pessoal diretamente afetos a construcdo ou aquisicdo do Ativo;

» Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o Ativo na localizagdo e na condi¢do

necessaria para 0 mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida;

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Juros de financiamento atribuiveis, direta e especificamente, ao Ativo;

Custos de comissionamento (testes ao funcionamento do Ativo que antecedem normalmente a sua

entrada em produgéo);

Estimativa dos custos de desmantelamento, remocdo e restauro do local no qual o Ativo estd

localizado.

Nota: Poderdo ser ainda adicionadas despesas de caracter ambiental (para evitar ou reduzir danos futuros) ou

de aquis

De acor

icdo de Ativos por razfes de seguranca.

do com a norma IAS 16 — Ativo Fixo Tangivel, ndo sdo capitalizaveis as seguintes despesas (devendo

estas ser consideradas como custo do exercicio):

>

>

Formacéo;

Custo de pré-operagao;

Estudos de viabilidade;

Custos de produgdo anormais e desperdicios;
Custos administrativos e gerais;

Custos de relocacdo ou reorganizacao;

4.4.- Critérios Quantitativos de Ativacédo

Em funcédo do principio da importéncia relativa (materialidade) e para que ndo se congestione a aplicagdo SAP-

AA, pelo nimero de registos individuais a gerir, e possibilitar a atualizacdo permanente do inventario, com o

objetivo

de se conseguir uma imagem fiavel do imobilizado a todo o momento, é conveniente estabelecer os

seguintes critérios.

» Aquisi¢do: O critério econdmico quantitativo de “aquisicao” fixa um valor econdmico acima do qual

um elemento por nova incorporagdo devera ser considerado como imobilizado. A partir deste valor
de referéncia e para cada uma das familias, estabelece-se uma classificacdo de tipos de Ativos (“Ativos
ainventariar”) que devem ser sempre ativados como imobilizado pelo facto do valor de aquisigao estar,

na maioria deles, acima do valor de referéncia fixado.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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A funcdo destes critérios quantitativos é simplesmente a de servir de filtro prévio ao estabelecimento
dos critérios qualitativos. Isto €, quer o investimento por aquisicdo de um elemento supere ou ndo o
valor minimo, ndo implica a sua consideragdo como imobilizado ou gasto, devendo aplicar-se sempre o

critério definido em cada familia dentro da rdbrica “Ativos a inventariar’’.

Existem diversas situagdes em que a aquisicdo de um elemento para um processo de tratamento
podera superar o valor minimo, mas pelo facto de ser tratado como um consumivel (ndo estando
indicado para ser inventaridvel) ndo é ativado no sistema de gestdo patrimonial (ou seja, ndo é

capitalizavel).

Melhoria: O critério econdmico quantitativo de “melhoria” € um valor de referéncia a partir do qual
analisa-se se o investimento aumenta/melhora as presta¢fes do elemento de imobilizado pré-existente,
para ser considerado como Imobilizado. Se esta despesa originar incrementos na produtividade e, por
sua vez, incrementos nos beneficios econdmicos futuros, entdo o elemento devera ser capitalizado.

Assim sendo, para este efeito dever-se-a ter em consideracéo os seguintes critérios:

Conservacdo e Manutencéo Corrente: ‘As despesas incorridas com conservagdo e manutenc¢ao
corrente visam assegurar o normal funcionamento dos Ativos dentro das caracteristicas para 0s quais

foram adquiridos/construidos, devendo ser consideradas como custos do exercicio’;

Grandes Reparacdes e Manutencdes de Longo Prazo: ‘As despesas associadas a grandes reparagoes,

gue ocorrem em intervalos regulares e obrigam a paragens programadas dos Ativos, podem ser

capitalizadas como investimento, desde que se verifique algum dos seguintes efeitos:’
o Aumento da vida util do Ativo;
o Aumento da capacidade de producéo dos Ativos;
o Aumento da produtividade ou eficiéncia dos Ativos;
o Proveitos adicionais traduzidos em influxos de caixa;
o Redugdes de custos.

» |nvestimento de Substituicdo: ‘Consiste na substituicio de equipamentos/partes de instalagdes

com o objetivo de repor/manter a capacidade produtiva dos Ativos, permitindo o mesmao nivel

de desempenho anterior. Estas despesas sdo capitalizadas quando tenha terminado a vida util

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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do equipamento a substituir ou a sua substituicdo aumente a vida Util global da instalagdo dos

Ativos.

» |nvestimento de Modernizacdo: ‘Consiste na substitui¢do, alteracao, adicdo ou adaptagio de

equipamentos/partes de instalagbes com o objetivo de proceder a adaptacéo das instalagdes a
novas condicBes de funcionamento, quer seja por alteracdes da tecnologia, condi¢des de
mercado, restrigdes ambientais, etc., desde que resultem beneficios econdmicos futuros ou

prolongamento da vida util dos Ativos'.

Dado que em alguns dos casos é dificil aferir qual o aumento da vida Util, sera conveniente solicitar ao
fornecedor dos equipamentos ou a uma entidade independente um documento que comprove a nova vida

atil, por forma a poder registar-se na contabilidade e ajustarem-se as depreciagdes.

Podendo o critério quantitativo variar consoante o tipo de elemento que é adquirido e consoante a fun¢do que
ird desempenhar, a definicdo de um valor de referéncia podera ser de dificil aplicacdo e, em muitos casos,

totalmente desajustado.

Sempre que existam situagdes de duvida em relacdo a aplicacdo deste valor de referéncia, devera ser sempre
a Direcdo Administrativa e de Contabilidade, juntamente com a Dire¢do de Manutencdo e de Exploragédo, de

cada empresa a decidir sobre a capitalizagdo ou ndo do elemento em andlise.

As decisdes tomadas deverdo constituir uma regra. Esta regra devera ser adicionada ao Manual de Inventariagdo
de Ativos, por forma a que em situagdes futuras seja sempre aplicada a respetiva regra, assegurando a coeréncia

da base de dados do imobilizado.

Nao obstante, a regra principal a cumprir é o critério de ativacdo por tipologia definido no capitulo 6 - Tipologias
de Ativos.

De uma forma geral podemos ver o enquadramento do Capex e do Opex ao longo do ciclo de vida dos Ativos:

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ciclo de vida do Ativo - Projetos de Investimento

3 b <] L)

ldentificagio Avalagioe
e A =

Concecio Projeto

E Reparagoes

Bencficios % Manutencio que nio
economicos ¢ de preencham
futuros - conservacio | os critérios
s b de CAPEX

Aumento de
vida utl
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Ciclo de vida do Ativo — Necessidades de Operacdo/ Manutencio

(2] (b (c/ (d)

Idendificacio
necessidade

Manutengio/

Avaliacio Decisio Operacao

Abate

Reparagoes Inspegoes/

verificagoes
do estado
dos ativos

Modificagoes
por motivos
alheios a

Manutengao que nio
de preencham
conservacio | os critérios
de CAPEX

Beneficios
economicos
Futuros

Aumento de
vida atl
empresa

4.5.- Critérios Qualitativos de Ativacdo

Os critérios qualitativos para a consideracdo como custo (OPEX) de uma fatura relativa ao imobilizado seréo
os derivados dos principios contabilisticos geralmente aceites, constantes nas International Financial Reporting

Standards (IFRS). Assim sendo, em sintese serdo considerados como custos:

» Os custos necessarios para a manutencao e conservacdo de um Ativo para o seu funcionamento

eficaz e continuo;

» Os custos de reparacao e renovagdo que ndo acrescentam valor ao Ativo, ndo prolonguem a sua vida
atil substancialmente e ndo contribuam, por aumento da produtividade, para um acréscimo dos

beneficios econémicos futuros;
» A desmontagem e transporte de uma unidade inativa;

» Qualquer elemento cuja vida Gtil seja menor que um ano ou ndo cumpram as condi¢des de valor

minimo (critério quantitativo).

Em contrapartida, os critérios qualitativos para a consideracdo de uma fatura como um investimento em

imobilizado (CAPEX) estdo refletidos em alguns dos seguintes pontos:
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> Qualquer incorporagdo de terrenos ou de edificios;
> Os edificios novos ou ampliacbes de instalacBes;
> Equipamentos novos ou melhorias substanciais em equipamentos ja existentes;

> As substituicbes de alguns equipamentos por outros, implicando a alteracdo do estado do

equipamento substituido;

> As reparacdes e renovacdo de equipamentos que resultem num valor maior, utilidade ou
prolongamento da vida util, sendo descontado previamente no sistema de imobilizado o valor dos

elementos retirados.

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
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O Manual de Inventariagdo de Ativos garante que no futuro a informacdo é registada de forma coerente e
homogénea nos sistemas SAP-AA e SMGA, em termos das regras de classificacdo, descri¢do, desagregacéo e

gestdo das diversas tipologias de Ativos.

Ciclo de vida do Ativo — Projetos de Investimento

Criagio do Ativo Gestio do Ative

Identificacio. —  Awalacioe

Ativacio do Ativo

Manual de
Inventariagio

Ciclo de vida do Ativo — Necessidades de Operagdo/ Manutengao

Criacio do Ativo Gestio do Ativo

(2] (b (] (d e

Identificagio Manutengio/

necessidade Operagio Abate

Avaliagio Decisio

Ativacio do Ativo

Manual de
inventariacio
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O critério de ativagdo por tipologia implica que todos os Ativos com as mesmas caracteristicas tenham um

tratamento idéntico, independentemente de superar ou ndo um valor minimo pré-estabelecido.

Ou seja, e a titulo de exemplo, se se definir a tipologia ““cadeird’ como Ativo, quer esta tenha um valor de 30,00
€ ou de 1.500,00 €, ambas terdo o mesmo tratamento e serdo consideradas como Ativos, garantindo de forma
eficaz a homogeneidade da base de dados de imobilizando, facilitando também futuros controlos a mesma.
Assim sendo, o critério qualitativo de ativacdo devera prevalecer face ao critério quantitativo, pois fazer uma
gestdo de imobilizado baseada sé no critério quantitativo conduz, a longo prazo, ao descontrolo da base de

dados de imobilizado.

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
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5.1.- Introducéo
Neste capitulo define-se toda a informacéo relacionada com as diferentes tipologias de Ativos, encontrando-se

estruturado da seguinte forma:

No ponto 5.2 descreve-se as familias de Ativos e os critérios de gestdo especificos para os Ativos

pertencentes as mesmas;

— No ponto 5.3 definem-se critérios de gestao, de caracter geral, que poderdo afetar as diversas familias

de Ativos;

— No ponto 54 ¢ apresentada uma pequena descricdo de cada uma das familias e das diferentes
tipologias de Ativos que a comp&em, assim como as regras de descricdo e caracterizacdo, critérios de

agregacdo/desagregacgao para cada tipologia de Ativos;

— No ponto 5.5 descreve-se, em forma de tabela, os dados contabilisticos associados a cada uma das

tipologias de Ativos.

5.2.- Familia Morfolégica

A familia morfoldgica define um nivel superior de hierarquizagéo na classificacdo de Ativos.

Na familia morfolégica definem-se os critérios de gestdo especificos para os Ativos pertencentes a mesma,

encontrando-se estruturados da seguinte forma:
»  Ativos Operacionais
» Definicdo da Familia Morfoldgica
» Ativos a inventariar
» Tipo de Ativos

> Ativo Simples (SIM)
» Ativo por Quantidade (QUA)
> Ativo Global (GLO)

> Caracteristicas a associar aos Ativos

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
2 Tipologia de Ativos
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» Ativos excluidos e ndo geridos na Familia Morfoldgica
»  Ativos Ndo Operacionais
» Definicdo da Familia Morfoldgica
» Ativos a inventariar
» Tipo de Ativos
> Ativo Simples (SIM)
> Ativo por Quantidade (QUA)
» Ativo Global (GLO)
» Caracteristicas a associar aos Ativos
» Ativos excluidos e ndo geridos na Familia Morfoldgica
»  Contas contabilisticas (ponto 5.5)
» Cadigo de amortizacdo do D.R. 25/2009 (ponto 5.5)
»  Etiquetagem dos Ativos (ide capitulo 6. Normas de Etiguetagem)

Seguidamente explica-se a informacao associada a cada Familia MorfolGgica.

Definicdo da Familia Morfol6gica

Explica em que consiste a referida Familia Morfoldgica.

Ativo a Inventariar

Indicam-se os diferentes tipos de elementos que devem ser considerados como Ativos de imobilizado.
Tipo de Ativos
Os tipos de Ativos existentes sd0 0s seguintes:

Ativo Simples (SIM)

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
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Sdo os Ativos compostos por uma unidade indivisivel (por exemplo, uma bomba submersivel, uma
impressora, um fax) ou por varias, ndo suscetiveis de serem separadas sem destruir o Ativo como tal,
considerando-o de acordo com os critérios de funcionalidade e utilidade para as empresas do grupo
AdP.

Geralmente os Ativos de caracter simples terdo a qualidade de serem etiquetaveis, excetuando 0s

seguintes casos:

— Imoveis;

— Mboveis de caracter histérico — artistico:

— Software (aplicagbes informaticas);

— Ativos que pela sua mobilidade, utilidade e de dificil manutencdo se torna pouco eficaz a
identificacdo mediante etiquetas (veiculos, acessorios de informatica — hardware, sinalética,
etc.).

Ativo por Quantidade (QUA)

S40 os grupos de Ativos que pelas suas caracteristicas, baixo custo individual, elevado nimero,
mobilidade ou a sua grande dispersdo, ndo é efetuado um controlo individualizado de cada uma das

unidades fisicas que o comp&em, pelo que sdo tratados como um Ativo Unico.

O Ativo por quantidade é composto por um conjunto de Ativos individualmente completos, mas que

em termos operativos se agrupam num s conceito inventariavel.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Global (GLO)

S40 os Ativos que pelo seu baixo custo individual, elevado nimero, mobilidade ou a sua grande
disperséo, ndo é efetuado um controlo individualizado de cada uma das unidades fisicas que o

compBem, pelo que sdo tratados como um Ativo Unico.

Os Ativos globais ndo serdo considerados nos trabalhos de campo de inventario, pelo que serdo

definidos Ativos genéricos que permitirdo efetuar uma gestéo futura dos mesmos.

O Ativo global diferencia-se do Ativo por quantidade uma vez que o primeiro se incorpora pela

totalidade de cada aquisicdo sem identificar a sua quantidade.

Caracteristicas a associar aos Ativos

Apresenta-se a estrutura de Ativos por natureza de Ativo.

As caracteristicas a associar a cada tipologia de Ativos deve, preferencialmente e sempre que aplicavel, conter

a seguinte informagao:

» Etiqueta Objeto - Este campo corresponde ao n. de etiqueta do objeto (Codificacdo interna
da empresa do grupo AdP) que se encontra colada nos Ativos. Sempre que esta informacéo néo

estiver disponivel coloca-se a designacao “Nd” — ndo disponivel

» N.°2Série —Este campo corresponde ao n.° de série do Ativo. Sempre que esta informagéo ndo

estiver disponivel coloca-se a designacao “Nd” — ndo disponivel

» Marca — Este campo corresponde & marca do Ativo. Sempre que esta informagéo ndo estiver

disponivel coloca-se a designacao “Nd” — ndo disponivel

» Modelo —Este campo corresponde ao modelo comercial do Ativo. Sempre que esta informagdo

ndo estiver disponivel coloca-se a designacao “Nd".

» Caudal — Este campo visa recolher a capacidade hidraulica nominal do Ativo. Sempre que esta

informagédo ndo estiver disponivel coloca-se a designagdo “Nd”.

» Presséo — Este campo visa recolher a presséo nominal de funcionamento do Ativo. Sempre que

esta informacéo ndo estiver disponivel coloca-se a designagdo “Nd".

» Poténcia — Este campo visa recolher a poténcia elétrica nominal do Ativo. Sempre que esta

informacéo ndo estiver disponivel coloca-se a designagao “Nd”.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativos Excluidos e Ndo Geridos na Familia Morfolégica

Indicam-se 0s tipos de Ativos que ndo sdo objeto de gestdo patrimonial numa determinada Familia Morfoldgica,
pelo facto de ndo cumprirem critérios de funcionalidade e utilidade relevantes por forma a considera-los como
Ativos de imobilizado, ou por ndo cumprirem os critérios economicos quantitativos de ativagao por “aquisicao”
ou “melhoria”, ou por um dos elementos que faz parte de um Ativo pertencer a uma familia morfoldgica

diferente da familia em causa.
Contas Contabilisticas

Relaciona-se a classificacdo contabilistica em vigor no grupo AdP, nomeadamente contas contabilisticas, contas de

depreciagéo e plano de depreciagdes, com as tipologias de Ativos definidas.

Cédigo de Depreciacdo D.R. 25/2009

Para cada uma das tipologias de Ativos € atribuido um c6digo de depreciacdo e a percentagem referenciada no
Decreto Regulamentar n.° 25/2009, por forma a que todos os elementos da mesma tipologia adotem estes

critérios de depreciacéo.

Etiquetagem

Este critério indica-nos se 0 Ativo de imobilizado deve ou ndo ser objeto de colocagdo de uma etiqueta de codigo

de barras.

Posteriormente serdo definidos os critérios de etiquetagem para cada tipologia de Ativos, de forma a estabelecer

normas gerais de etiquetagem. A priori é possivel estabelecer como normas de etiquetagem gerais as seguintes;
» Serdo etiquetaveis todos os Ativos simples, excetuando 0s seguintes casos:

— Ativos que pela sua mobilidade e utilidade néo justificam a identificacdo mediante etiquetas,
dado que o resultado da mesma € pouco eficaz e de dificil manutencdo (utensilios de cozinha,

material de pequena dimenséo, material clinico, sinalética, etc.);
— Imoveis;
— Mobveis de caracter histdrico — artistico:

— Software (aplicagdes informaticas).

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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» Os Ativos por quantidade e os Ativos globais ndo séo etiquetaveis.

5.3.- Critérios Gerais de Gestao

O objetivo deste ponto € definir critérios de gestdo de caracter geral que poderao estar relacionados com as

varias tipologias de Ativos.

5.3.1 Terrenos

Os terrenos constituem um Ativo de imobilizado simples, devendo ser considerados como uma unidade indivisivel.

No caso de se encontrar uma ou mais do que uma COI’]StI’UQéO no terreno, ou de uma parte do terreno estar

livre e disponivel para novas construc@es, o terreno constitui um Ativo por si s6.

No caso de existirem varias parcelas registadas na mesma localizagéo fisica, estas serdo consideradas como uma

Unica unidade inventariavel.

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
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5.3.2 Construcdes

Os edificios definem-se como as construgdes destinadas a serem utilizadas para a realizacdo de uma atividade e

devem ser considerados como unidades independentes e diferenciadas entre si.

Os diversos tipos de edificios reflectirdio o custo de aquisicdo/construcdo incluindo licengas, custos de

preparacdo do terreno (exclusivamente para o referido edificio) e custos de construcao.

Se num local existir um conjunto de edificios interligados entre si, mas com caracteristicas estruturais diferentes,

estes serdo considerados como Ativos independentes.

Dentro de cada um dos edificios sdo também consideradas como parte integrante do edificio as seguintes

instalacdes:
— Instalacdo de climatizacdo geral do edificio, a exce¢do dos grupos geradores;
— Instalacdo de detec¢do de incéndios, a exce¢do da central e extintores;
— Instalacdo telefdnica, a excegdo da central telefonica e seus elementos acessorios;

— Instalacdo de megafones ou musica ambiente, a exce¢do dos modulos de som (amplificador,

sintonizador);
— Instalacdo de alarme anti-intruséo, a excegao da central;
— Instalacdo de detecdo de gases, a excecdo da central;
— Instalacdo de televisdo: antena, cabos, amplificadores;

— Extincdo de incéndios: tubagens e quadros com mangueiras, a exce¢do da central, grupos de

bombagem, depdsitos e extintores;
— Instalacdo de saneamento e agua potavel;
—  Obras de construgdo civil necessérias a instalagdo e colocagdo de um Ativo movel.

Os valores a incorporar no patriménio para cada um dos edificios, consoante a sua area de implantagdo, deveréo

ainda considerar as seguintes despesas:

—  Estudos e projetos de construcéo civil;

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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—  Estudos geoldgicos, levantamentos topograficos e outros do mesmo ambito;

—  Terraplanagens, escavagoes, plataformas, mantas geotéxtil entre outras do mesmo tipo;
—  Despesas com o estaleiro;

—  Despesas afetas a construcdo civil (serralharia, pinturas, alvenarias, entre outros);

—  Despesas com instalagdes de aguas pluviais referentes a um edificio;

— Instalagdo de armaduras interiores;

—  Despesas referentes a indemnizagGes,

—  Despesas de fiscalizacdo;

—  Despesas de gestdo de projeto;

— Despesas de capitalizacdo (apenas as previstas na IAS 16).

5.3.3 Equipamento

O valor de aquisicdo dos equipamentos deve incluir o custo do préprio equipamento, bem como, 0s custos
necessarios a sua instalacdo e funcionamento (ex: mao-de-obra, materiais, custos de preparagdo do local, custos

de transporte, custos de instalago, custos de projeto e outras infraestruturas).

Os valores a incorporar no patriménio para cada um dos equipamentos deverdo considerar ainda as seguintes

despesas:
—  Estudos e projetos de equipamentos;
—  Despesas com estaleiros;
— Manual de operacéo;
—  Pecas de reserva;
—  Ensaios técnicos;

—  Betoneiras de comando;

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
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—  Fiscalizacéo;
—  Despesas de gestdo de projeto;

—  Despesas de capitalizacdo (apenas as previstas na IAS 16).

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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5.4.- Tipologias de Ativos

As tipologias de Ativos encontram-se agrupadas nas seguintes familias morfoldgicas de Ativos:

CRITERIOS DE ATIVAGAO
FAMILIAS MORFOLOGICAS Aquisicio Melhoria

1 —Terrenos

1.1 - Sujeitos a Exploragdo

N/A N/A N/A N/A
1.2 - Ndo Sujeitos a Exploracdo

2 - CONSTRUGAO CIVIL

2.1 - Sujeitos a Exploragdo

2.2 - Ndo Sujeitos a Exploracdo

2.3 - Arranjos Exteriores

2.4 - Condutas Dentro de Recintos
Ativos que gerem beneficios

2.5 - Condutas Fora de Recintos 1.000,00 € futuros e que sejam utilizados
mais do que um periodo

Reparagdo de um Ativo pré-
existente que resulte em
beneficios futuros esperados

Acima de 30% do valor de
aquisicdo do Ativo

2.6 - Ramais

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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CRITERIOS DE ATIVACAO

FAMILIAS MORFOLOGICAS Aquisicio

3 —Equipamento
3.1 - Circuitos Hidraulicos

3.2 - Equipamento de Climatizacdo

3.3 - Equipamento de Controlo e
Comunicagéo

3.4 - Equipamento de Laboratorio /
Qualidade

35 - Equipamento de Movimentagio de KSR EIEIREEPRNITeS
Cargas previstos na familia

Ativos que gerem beneficios
futuros e que sejam utilizados
mais do que um periodo

Reparacdo de um Ativo pré-
existente que resulte em
beneficios futuros esperados

Acima de 30% do valor de
aquisicdo do Ativo

3.6 - Equipamento de Seguranga
3.7 - Equipamento de Transporte
3.8 - Equipamentos

3.9 - Ferramentas

4 —Instalagdes Elétricas

4.1 - Automacao Industrial

Ativos que gerem beneficios
futuros e que sejam utilizados
mais do que um periodo

Reparacéo de um Ativo pre-
existente que resulte em
beneficios futuros esperados

Acima de 30% do valor de
aquisicdo do Ativo

Considerar os Ativos

4.2 - Eletricidade ) o
previstos na familia

4.3 - Instrumentacao

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
12 Tipologia de Ativos
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CRITERIOS DE ATIVACAO

Aquisi¢do Melhoria

4.4 - Rede e ComunicacOes

45 - Software Especifico

5 — Administrativo
5.1 - Equipamento Audiovisual
5.2 - Equipamento de Escrit6rio

5.3 - Equipamento de Hotelaria

5.4 - Equipamento Informatico

5.5 - Software

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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1.000,00 €

Considerar os Ativos
previstos na familia

1.000,00 €

Ativos que gerem beneficios
futuros e que sejam utilizados
mais do que um periodo

Ativos que gerem beneficios
futuros e que sejam utilizados
mais do que um periodo

Ativos que gerem beneficios
futuros e que sejam utilizados
mais do que um periodo

N/A

Acima de 30% do valor de
aquisicdo do Ativo

N/A

Reparacéo de um Ativo pre-
existente que resulte em
beneficios futuros esperados

Reparacdo de um Ativo pré-
existente que resulte em
beneficios futuros esperados

Reparacéo de um Ativo preé-
existente que resulte em
beneficios futuros esperados

13
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CRITERIOS DE ATIVACAO

FAMILIAS MORFOLOGICAS Aquisicio Melhoria

5.6 - Equipamento Médico

5.7 - Mobiliario

5.8 - Artigos de Conforto e Decoracao

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
14 Tipologia de Ativos



1 —Terrenos

1.1 Sujeitos a Exploracédo

Definicéo:
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Compreende todos os terrenos que estdo afetos diretamente ou indiretamente a atividade da empresa,

podendo estar ou ndo edificado.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Ver Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513.

Considera-se um Ativo, cada um dos terrenos pertencentes a um recinto independente e que constituem uma

Unica propriedade registada.
A tipologia de Ativos “FAIXA” corresponde a faixa de terreno associada a passagem de condutas fora de recintos e

sera considerada como um Ativo global de acordo com a defini¢do da estrutura de localizacGes fisicas (vide cap. 3 —

LocalizagBes Fisicas) que a empresa do grupo AdP decida adotar.

Todas as tipologias que ndo cumpram as condigdes expressas acima.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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1.2 —Ndo sujeitos a Exploracdo

Definicdo:

Compreende todos os terrenos que ndo estdo afetos diretamente ou indiretamente a atividade da empresa,

podendo estar ou ndo edificado.

Ativos a inventariar:

Ver Matriz de Activagdo-Ativos Baixa-Final 20140513.

Caracteristicas:

Considera-se um Ativo, cada um dos terrenos pertencentes a um recinto independente e que constituem uma Unica

propriedade registada.

Ativos excluidos:

Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢bes expressas acima.

16
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2 — Construcgdo Civil

2.1 —Sujeitos a Exploragdo
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Definigao:

Compreende todos os edificios que sdo utilizados em actividades econdmicas relacionadas com a actividade

da empresa, assim como infraestruturas de constucao civil de apoio.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Ver Matriz de Activagdo-Ativos Baixa-Final 20140513.

Considera-se cada um dos edificios ou érgéos de tratamento como um Ativo independente.

Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢Bes expressas acima.
As pequenas construcdes que nao tém caracteristicas suficientes para ser uma edificacdo, geralmente de apoio a
servicos ou instalagdes auxiliares de um complexo (casas elétricas, casa de seguranga, alpendre, etc.), ndo serdo

consideradas como Ativos independentes, devendo ser assoaciadas ao Ativo correspondente.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
Tipologia de Ativos
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2.2 —Ndo sujeitos a Exploragdo

Definicdo: Compreende todos os edificios que ndo sdo utilizados em actividades econ6micas relacionadas com a
actividade da empresa.

Ativos a inventariar: Ver Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513.
Caracteristicas: Considera-se um Ativo por cada um dos edificios.
Ativos excluidos: Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢des expressas anteriormente.

As pequenas constru¢fes que ndo tém as caracteristicas suficientes para ser uma edificagdo, geralmente de apoio a
servicos ou instalagOes auxiliares de um complexo (casas elétricas, casa de seguranga, alpendre, etc.), serdo também

consideradas como Ativos independentes, devendo ser assoaciadas ao Ativo correspondente.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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2.3 - Arranjos Exteriores

Nesta familia morfoldgica incluem-se todas as obras, constru¢des, arranjos e acondicionamentos realizados

Definicéo: nas areas envolventes aos edificios, com o fim de doté-los dos servi¢os necessarios para o desempenho da
sua funcéo.
Ativos a inventariar: Ver Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513.

A tipologia de Ativos ““Arranjos Exteriores’ inclui todas as obras, construgdes, arranjos e acondicionamentos
realizados nas areas envolventes aos edificios, com o fim de doté-lo dos servi¢os necessarios para o desempenho
da sua fungdo. Considera-se um Ativo global denominado de “Arranjos Exteriores’ para 0s seguintes tipos de

infraestruturas;

Caracteristicas: — Arruamentos;
—  Muros;
— Pavimentagdes e vedacoes;
— lardins, plantacdes e sistemas de rega (condutas e torneiras);
— Sistemas de escoamento de &guas;

— Portdes manuais.

Ativos excluidos: Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢bes expressas acima.

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
Tipologia de Ativos 19



\ AGUAS o
N PORTUGAL
N

2.4 — Condutas dentro de Recintos

Definicao:

Conjunto de tubagens que asseguram a conectividade dentro de uma determinada infraestrutura com a
excecdo das condutas, redes de drenagem, redes de distribuicdo, emissérios, intercetores ou exutores.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Ver Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513.
As tubagens e trogos definidos neste ponto corresponder&o a um Ativo Global.
Caso a informagéo existente o permita poderdo ser subdivididos em sub-trogos se e s6 se possuirem algumas das
seguintes caracteristicas diferentes ao longo da sua extensao:
— Diametro;
—  Presséo;

— Ano de construgdo.

Nesta situacdo, aplicar-se-do as seguintes regras de classificacdo das tubagens:

1) Agregar as tubagens com didmetro inferior a Dn 90 (independentemente das suas carateristicas), colocando
no campo quantidade a soma da extensdo dos varios trocos nestas condicoes;

2) Agregar as tubagens com didmetro superior ou igual a Dn 90 (subdividida consoante o didmetro, o0 PN e o
ano de construcéo), colocando no campo quantidade a soma da extensdo dos varios trogos nestas condicdes.

Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢bes expressas acima.

20
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2.5 - Condutas ou redes hidraulicas fora de Recintos
Definicdo: Conjunto de infraestruturas em baixa que asseguram a conectividade hidraulica ate 8 Zona de Monitoriza¢do
e Controlo (ZMC).
Ativos a inventariar: Ver Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513.
Caracteristicas: As caixas existentes ao longo dos trogos serdo agregadas de acordo com as suas dimensdes médias, material (betéo

armado, alvenaria,..) e consoante a existéncia ou ndo de instalagdo elétrica (com instalacdo elétrica, sem instalagdo

elétrica), colocando no campo quantidade a soma do nimero de caixas nestas condigdes.

As condutas, emissarios, redes de distribuicdo, redes de drenagem, exutores e intercetores e trogos definidos neste
ponto corresponderdo a um Ativo independente, devendo ser subdivididos em sub-trogos se e s6 se possuirem

algumas das seguintes caracteristicas diferentes ao longo da sua extensdo:

— Diametro;

Pressdo Nominal (PN, K7,K9, ...);

Material

— Ano de construgao.

Regras de classificagdo das condutas e adutoras:

Abastecimento em Baixa:
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1) Agregar as condutas com didmetro inferior a DN 90 (independentemente das suas carateristicas), colocando

no campo quantidade a soma da extensdo dos varios trog¢os nestas condicoes;

2) Individualizar as condutas com didmetro superior ou igual a DN 90, consoante o didmetro, o material, a pressao
nominal e ano de construgdo, colocando no campo quantidade a soma da extensdo dos varios trogos nestas

condicoes.

Regras de classificagdo dos coletores graviticos:

Saneamento em Baixa;

1) Agregar os emissarios, exutores e intercetores com didmetro inferior a DN 200 (independentemente das suas
carateristicas), colocando no campo quantidade a soma da extensao dos varios trogos nestas condi¢des,

2) Individualizar os emissarios, exutores e intercetores com didmetro superior ou igual a DN 200 consoante o
didmetro, o material, a pressdéo nominal e ano de construcéo, colocando no campo quantidade a soma da

extensdo dos varios trogos nestas condi¢oes.

Regras de classificacdo das condutas elevatorias:

Saneamento em Baixa:

1) Agregar os emissarios, exutores e intercetores com didmetro inferior a DN 100 (independentemente das suas

carateristicas), colocando no campo quantidade a soma da extensao dos varios trocos nestas condicdes;
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2) Individualizar 0s emissarios, exutores e intercetores com didmetro superior ou igual a DN 100 consoante o
didmetro, o material, a pressdo nominal e ano de construcdo, colocando no campo quantidade a soma da

extensdo dos varios trogos nestas condicoes.

Ativos excluidos: Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢Bes expressas acima.
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2.6 — Zona de Monitorizacdo e Controlo (ZMC)

Definicao: Conjunto de redes e ramais de distribuicdo em baixa que asseguram o abastecimento de agua.

Ativos a inventariar: Ver Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513.

Os ativos que constituem a ZMC devem ser classificados de forma Global.

No entanto, sempre que a informagao de cadastro existente o permita, 0s ativos que constituem a ZMC devem ser

classificados em funcéo da sua tipologia e em concordancia com a sua quantidade.

A titulo de exemplo;

Caracteristicas:

Rede de distribui¢do (consoante o didmetro, 0 material, a pressdo nominal e ano de construgdo, colocando

no campo quantidade a soma da extensdo dos varios trocos nestas condicdes);
Medidores de caudal;

Medidores de presséo;

Valvulas;

Outros.

Para o cadastro das tipologias de ativos supra exemplificadas deverao respeitar-se as regras correspondentes.

Ativos excluidos: Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢des expressas acima.
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Definicao:

Trogo de tubagem compreendido entre a rede de distribuicdo a que esté associado e os limites da
propriedade do local a abastecer associados a cada ZMC ou rede de distribuicdo

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Ver Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513.
Os ramais de distribuicdo e trocos definidos neste ponto corresponderdo a um ativo independente, a valorizar por

Zona de Monitorizacdo e Controlo ou rede de distribuicéo.

Regras de classificacdo dos ramais:

1) Agregar os ramais com didmetro inferior a DN 200 (independentemente das suas carateristicas), colocando
no campo quantidade a soma da extensdo dos varios trogos nestas condi¢des ou 0 somatorio do numero de
ramais;

2) Individualizar os ramais com diametro superior ou igual a DN 200 (subdivididos consoante o didmetro e 0 ano
de construcéo), colocando no campo quantidade a soma da extensdo dos Varios trogos nestas condicdes.

Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢des expressas acima.
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3 —Equipamento

3.1 —Componentes de Circuitos Hidraulicos

Definigao:

Conjunto de estruturas e equipamentos que asseguram a conectividade hidraulica

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo
serd inventariado de forma independente.
As tipologias de Ativos “Vélvulas” e “Ventosas” serdo consideradas da seguinte forma:

Abastecimento em Baixa:

1) Como ativos individualizados apenas nos casos em que o didmetro € superior ou igual a DN 150;
2) Como ativo por guantidade nos casos em que o diametro inferior a DN 150 e superior ou igual a DN 100;
3) Como parte integrante da tubagem/rede de distribuicdo / ZMC, nos casos em que o diametro é inferior a DN

100, ndo sendo inventariadas individualmente.

Saneamento em Baixa;

1) Como Ativos independentes apenas nos casos em que o didmetro é superior ou igual a DN 100;
2) Como parte integrante da tubagem, nos casos em que o diametro é inferior a Dn 100, ndo sendo inventariadas

individualmente.

As tipologias de Ativos “Comportas” serdo consideradas da seguinte forma:
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1) Como Ativos independentes apenas nos casos em que a sua dimenséo € superior ou igual a 200;

2) Como parte integrante da tubagem, nos casos em que a sua dimenséo € inferior a 200, ndo sendo inventariadas
individualmente.

As tipologias de Ativos “Atuadores” seguirdo as regras definidas para as “Vdlvulas”, “Ventosas” e “Comportas”,

sendo considerados como Ativos individuais se e s6 se estes Ultimos forem também considerados como Ativos
independentes.

As tipologias de Ativos “Reservatério de Ar Comprimido (RAC)" seréo consideradas da seguinte forma:
1) Como Ativos independentes apenas nos casos em que seja necessario proceder ao licenciamento dos mesmos;

2) Como parte integrante da rede de ar comprimido, nos casos em que nao seja necessario proceder ao
licenciamento dos mesmos.

As tipologias de ativos “contadores de clientes” serdo agrupados de acordo com o seu didmetro.

Ativos excluidos: Todas as tipologias que ndo cumpram as condi¢cOes expressas acima.
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3.2 - Equipamento de Climatiza¢do

S Corresponde aos equipamentos de climatizacdo existentes nas diversas instalacdes e necessarias ao correto
efinicdo: _ _
funcionamento das infraestruturas.

_ _ _ Cada equipamento mencionado na Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo
Ativos a inventariar: » _ _
sera inventariado de forma independente.

As “condutas”, “Pleno”, os equipamentos “splitter”, “UTA™ e “"UTAN" ndo serdo inventariados nem geridos, por
Caracteristicas: ndo cumprirem critérios de funcionalidade e utilidade considerados relevantes para a gestédo de Ativos intangiveis,

sendo considerados como parte integrante do Ativo global “Unidades de Ar Condicionado”.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta defini¢do e que ndo estejam referenciadas como Ativos

Ativos excluidos: ) .
a inventariar.
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3.3 - Equipamento de Controlo e Comunicagéo

Definigéo:

Inclui todos os equipamentos auxiliares relacionados com o controlo de acessos e com as comunicages,

necessarias para um correto funcionamento das diversas infraestruturas.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo sera

inventariado de forma independente.

Os equipamentos “Camara de CCTV" e “Sequenciador CCTV” ndo serdo inventariados nem geridos, por nao
cumprirem critérios de funcionalidade e utilidade considerados relevantes para a gestdo de Ativos intangiveis,

sendo considerados como parte integrante do Ativo global “Prote¢do Perimétrica”.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a inventariar.
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3.4 - Equipamento de Laboratério/ Qualidade

Definics Corresponde aos aparelhos de laboratério necessarios para realizar determinadas anélises laboratoriais por
erini¢ao: : - L e .
meios quimicos, por meios biolégicos, por meios 6ticos ou por outros meios.

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

Ativos a inventariar: . _ _
sera inventariado de forma independente.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

Ativos excluidos: ) .
a inventariar.

3.5 - Equipamento de Movimentagéo de Cargas

Definigao: Inclui o equipamento utilizado para a elevagdo mecénica de materiais e pessoas.

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

Ativos a inventariar: o _ _
seré inventariado de forma independente.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

Ativos excluidos: ) .
a inventariar.
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Definicao:

Inclui os equipamentos de seguranca que tém como funcdo principal a protecdo de iméveis, pessoas e
equipamentos.

Ativos a inventariar:

Ativos excluidos:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

sera inventariado de forma independente.

As tipologias de Ativos do tipo “boca de incéndio”, “carretel” e “detetores de incéndio”, “marcos de incéndio”, entre
outras componentes ndo serdo inventariados mas englobados num registo genérico que fara a gestéo deste tipo de
elementos, denominado “Instalacio Contra - Incéndios”, incluindo também todos os elementos relacionados com a

instalacdo de rede Contra-incéndio que ndo sejam atribuiveis aos edificios.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a inventariar.

As tipologias de Ativos *“mdscaras anti-gas' e " caixas de primeiros socorros’ nao serdo inventariados nem geridos.

3.7 - Equipamento de Transporte

Definicédo:

Inclui os diversos veiculos de transporte.
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. ) ) Cada equipamento mencionado na Matriz de Activacdo-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo sera
Ativos a inventariar: . , .
inventariado de forma independente.

Caracteristicas: O custo destes Ativos deverd incluir, para além do valor de compra, as despesas de registo dos veiculos.

. . Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos
Ativos excluidos: _ _
a inventariar.
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Definicao:

Compreende todo o tipo de equipamento especifico que é utilizado na atividade da empresa. Os Ativos

incluidos nesta classe sdo considerados como indispensaveis para a atividade das empresas do grupo AdP.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagdo-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo sera

inventariado de forma independente.

Regras de classifica¢do dos "motores":

1) Os motores com poténcia inferior a 5,5 Kw ndo serdo consideradas como Ativos independentes, mas como
fazendo parte do equipamento ao qual estdo afetos;

2) Os motores com poténcia superior ou igual a 55 Kw serdo consideradas como Ativos individuais,

independentemente dos equipamentos em causa.

As tipologias de Ativos “Reservatério de Ar Comprimido (RAC)" e “Reservatdrios de Ar” serdo consideradas da
seguinte forma:

1) Como Ativos independentes apenas nos casos em que seja necessario proceder ao licenciamento dos mesmos;
2) Como parte integrante da rede de ar comprimido, nos casos em que ndo seja necessario proceder ao

licenciamento dos mesmos.
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A tipologia de Ativo “Rede de Agua de Servico" inclui todos os elementos relacionados com a rede de dgua de servico,

tais como tubagens de ar comprimido, juntas, chicane, eletrovélvulas e outros acessorios.

A tipologia de Ativo “Rede de Ar Comprimido” inclui todos os elementos relacionados com a rede de ar comprimido,

tais como tubagens de ar comprimido, juntas, chicane, eletrovélvulas e outros acessorios.

A tipologia de Ativo “Rede de Reagentes” inclui todos os elementos relacionados com a rede de reagentes (cloro,...),

tais como tubagens de ar comprimido, juntas, chicane, eletrovalvulas e outros acessorios.

. . Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos
Ativos excluidos: _ _
a inventariar.
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3.9 — Ferramentas

Definics Corresponde a todos os equipamentos utilizados nas oficinas ou em fun¢des de manutencdo, e incorpora os
efini¢do: . - : . P
utensilios e ferramentas de oficina de accionamento elétrico e hidraulico.

_ ) ) Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagdo-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo sera
Ativos a inventariar: . ) .
inventariado de forma independente.

As ferramentas manuais, como chaves, martelos entre outros ndo serdo inventariadas nem geridos, por se encontrarem
Caracteristicas: fora dos critérios quantitativos e por ndo cumprirem critérios de funcionalidade e utilidade considerados relevantes

para a gestdo de imobilizado.

_ ) Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos
Ativos excluidos: _ _
a inventariar.
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4 - Instalacdes Elétricas

4.1 - Automacdo Industrial

Definigao:

Incluem-se todos os Ativos que permitem aos equipamentos realizar fun¢gdes de forma automatica sem

intervengdo humana.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagdo-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo sera

inventariado de forma independente.

As cablagens associadas aos autdmatos ou equipamentos com automagdo que necessitam de comunicacdo seréo

agrupadas na tipologia “cablagens de automagdo”.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a inventariar.
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Definicao:

Inclui todos os equipamentos auxiliares relacionados com o fornecimento de energia elétrica, necessarios para
um correto funcionamento das diversas infraestruturas.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

sera inventariado de forma independente.

Dependendo do tipo de infraestrutura, a tipologia de Ativo *quadro elétrico e cablagens elétricas’ poderd integrar

mais do que uma funcionalidade.

Nos Ativos do tipo de “transformadores’ serao apenas considerados os transformadores de poténcia.

As cablagens elétricas correspondem a todas as cablagens que tenham aplicagdo elétrica desde as de forca motriz até

as de aplicacdo normal.

Regras de classificagdo dos "Arrancadores Suaves".

1) Os arrancadores suaves com poténcia inferior a 2,2 Kw ndo serdo consideradas como Ativos independentes,
mas como fazendo parte do quadro elétrico onde estdo instalados ou das cablagens elétricas;

2) Os arrancadores suaves com poténcia superior ou igual a 2,2 Kw serdo consideradas como Ativos

independentes.
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Regras de classificagdo das "UPS":

1) As UPS com poténcia inferior a 3 Kva ndo serdo consideradas como Ativos independentes, mas como fazendo
parte do quadro elétrico onde estdo instalados ou das cablagens elétricas;

2) Os arrancadores suaves com poténcia superior ou igual a 3 Kva serdo consideradas como Ativos

independentes.

Regras de classificagdo dos "variadores de velocidade™:

1) Os variadores de velocidade com poténcia inferior a 5,5 Kw néo seréo consideradas como Ativos
independentes, mas como fazendo parte do quadro elétrico onde estdo instalados ou das cablagens elétricas;

2) Os variadores de velocidade com poténcia superior ou igual a 5,5 Kw serdo consideradas como Ativos

independentes.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

Ativos excluidos: ) .
a inventariar.
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4.3 — Instrumentacéo

Definics Corresponde a todos os equipamentos de medi¢do, a excecdo dos “medidores de caudal’, indispensveis a um
efinicdo: ] _ _ B _
correto funcionamento das diversas instalacoes e infraestruturas.

_ ) ) Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagdo-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo sera
Ativos a inventariar: . ) .
inventariado de forma independente.

As cablagens estruturadas que permitem a passagem de informacdo dos equipamentos de medicdo serdo agrupadas
na tipologia “cablagens de instrumentacao”.

Caracterfsticas: . . . o
Os “sensores” e “transmissores” dos medidores de caudal serdo considerados como Ativos independentes, ao
contrério da tipologia de Ativo “medidor de nivel” que englobard o “sensor’” e o “transmissor’ ndo sendo considerados

como Ativos independentes.

_ . Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos
Ativos excluidos: _ _
a inventariar.
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4.5 - Software Especifico

Definigao:

Corresponde as aplicagdes informaticas especificas da drea de abastecimento e tratamento de 4gua que se
adquirem ou se desenvolvem de forma independente dos equipamentos e ndo estdo licenciadas

exclusivamente para um determinado equipamento, caso contrario estas aplicagdes serdo consideradas
como parte integrante desse equipamento.

Ativos a inventariar;

Ativos excluidos:

Cada software mencionado anteriormente constitui um Ativo fisico independente.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta defini¢do e que ndo estejam referenciadas como Ativos
a imobilizar.
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Definigao:

Corresponde aos equipamentos de audiovisual.

Ativos a inventariar:

Ativos excluidos:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

sera inventariado de forma independente.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a inventariar.
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5.2 - Equipamento de Escritério

Definicao:

Inclui os equipamentos mecanicos ou elétricos utilizados nos escritorios.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

serd inventariado de forma independente.

As tipologias de Ativos “‘agrafadores’, " furadores’ e " calculadoras sem rolo’, entre outros pequenos
equipamentos de escritorio de secretaria ndo serdo inventariados nem geridos, por se encontrarem fora dos
critérios quantitativos e por ndo cumprirem critérios de funcionalidade e utilidade considerados relevantes para a

gestdo de imobilizado.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a inventariar.
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Definicao:

Inclui todos os equipamentos necessarios ao servi¢o de refeitorio e cafetaria.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

serd inventariado de forma independente.

Os equipamentos de limpeza, assim como 0s Ativos do tipo “mdquinas de distribuicdo de produtos alimentares e
bebidas” ndo sdo alvo de inventdrio, caso sejam propriedade de uma entidade externa a empresa do grupo AdP. Este
tipo de Ativos de imobilizado s6 devera ser inventariado e gerido pela empresa do grupo AdP caso a aquisicdo dos

mesmos seja realizada pela prépria empresa.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a inventariar.

Nao serdo inventariados, nem geridos, por estarem a maioria dos mesmos fora dos critérios de integracdo e de

gestdo de imobilizado, os elementos que seguidamente sdo descritos:

—  Pequenos eletrodomésticos cafeteiras tipo Melita, radio-cassete, torradeiras, tostadeiras, etc.,

—  Secador de maos.
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5.4 - Equipamento Informatico

Definicao:

Inclui todos os equipamentos informaticos afectos a infraestruturas de rede de suporte a operacéo.

Ativos a inventariar:

Caracteristicas:

Ativos excluidos:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

serd inventariado de forma independente.

As componentes informéticas de pouco valor, cartes de memoria, teclados, ratos, entre outros, ndo serdo
inventariados nem geridos, por se encontrarem fora dos critérios quantitativos e por ndo cumprirem critérios de

funcionalidade e utilidade considerados relevantes para a gestdo de imobilizado.

Os Ativos do tipo “telemovers’ ndo serao inventariados nem geridos, por ndo cumprirem critérios de funcionalidade

e utilidade considerados relevantes para a gestdo de imobilizado.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta defini¢do e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a imobilizar.
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Definicéo:

Inclui as aplicages informaticas que se adquirem ou se desenvolvem de forma independente dos
equipamentos, considerando cada uma delas como um Ativo fisico independente. N&o séo considerados
como Ativos o software base como sistemas operAtivos Windows 3.x/95/98/XP/Vista/NT/...), aplica¢des
microinformaticas Office,...), versées OEM versdes de software que ndo podem ser utilizadas noutras
maquinas), por fazerem parte do valor do computador, assim como outros softwares desenvolvidos

especificamente para um determinado equipamento.

Ativos a inventariar:

Ativos excluidos:

Cada software mencionado anteriormente constitui um Ativo fisico independente.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta defini¢do e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a inventariar.

O Software especifico de supervisdo e controlo sera associado ao equipamento onde esteja instalado, sempre e
quando o software em causa seja apenas para uso especifico de um determinado equipamento, caso contrario
deverd ser criado um registo independente por software. Este Gltimo caso aplica-se aos softwares de gestdo de

caracter geral.
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5.6 - Equipamento Médico

Definicao:

Inclui todos os equipamentos necessarios ao servico de uma enfermaria e/ou gabinete médico.

Ativos a inventariar:

Ativos excluidos:

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

serd inventariado de forma independente.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

a inventariar.

5.7 —Mobiliario

Definigao:

Corresponde aos elementos de mobiliario existentes em escritdrios de gestdo, administracdo e restantes

instalacdes administrativas.

Ativos a inventariar:

Ativos excluidos

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

serd inventariado de forma independente.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que nédo estejam referenciadas como Ativos

a imobilizar.
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Né&o serdo inventariados nem geridos, por estarem a maioria dos mesmos fora dos critérios de integracéo e de

gestdo de imobilizado, os elementos que seguidamente sdo descritos:

Apoios,

Ardosias;

Bandeiras;

Caixotes de lixo;

Cortinas e decoracéo interior;
Chaveiros,

Cinzeiros pequenos,

Classificadores;

Dispensadores de sabdo e papel,
Elementos de mesa;

Escada;

Escadote;

Floreiras;

Guichés;

Lampadas, focos e lanternas;

Moveis e espelhos de casas de banho;
Placards informativos de cortica, plastico;
Recetaculos metdlicos;

Reldgios de parede.
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5.8 - Artigos de Conforto e Decoragdo

Definics Inclui todos os Ativos que possibilitem uma melhoria no conforto e decoracgdo dos diversos ambientes de
efinicdo:
trabalho.

Cada equipamento mencionado na Matriz de Activagao-Ativos Baixa-Final 20140513 na coluna tipologia de Ativo

Ativos a inventariar: . _ _
sera inventariado de forma independente.

Todas as tipologias de Ativos que ndo se enquadrem nesta definicdo e que ndo estejam referenciadas como Ativos

Ativos excluidos: ) .
a inventariar.
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5.5.- Tabela de Familias Fiscais

Neste capitulo apresenta-se uma tabela que descreve a informagdo econdmica das diversas tipologias de Ativos.

D.R. 25/2009

AVALIACAO

Classes Imobilizado
Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .
Vida Util Vida Util

Conta CAP Classe Minima Méxima

1 - Terrenos

1.1 - Sujeitos a Exploragéo Faixas 43100001 43100210 210 - - - - - -
1.1 - Sujeitos a Exploragéo Terreno 43100001 43100210 210 - - - - - -
1.2 - Néo Sujeitos & Exploragdo Terreno 43100001 43100000 0 - - - - - -
2 - Construgéo Civil

2.1 - Sujeitos a Exploragéo Caixa 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploracéo Biofiltro 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploracéo Boca De Lobo 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploracéo Cémara De Carga 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragéo Céamara De Manobra 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragéo Canais De Gradagem 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Canal De Desinfecdo 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Captacéo 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Casa De Abrigo 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Casa De Agua 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Célula 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Chaminé de Equilibrio 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Cisterna 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009 AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .
Vida Util Vida Util Taxa de

CoEChy Classe Minima Maxima Amort.

2.1 - Sujeitos a Exploracao Decantador Primério 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Decantador Secundario 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Digestor Anaerébio 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploracéo Edificios de Apoio 43200001 43202005 2005 10 10 5 20 40 25
2.1 - Sujeitos a Exploragéo Edificios de Apoio 43200001 43202015 2015 2 50 1 100 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragéo Edificios de Apoio 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Edificios e Outras Construgdes 43200001 43202005 2005 10 10 5 20 40 25
2.1 - Sujeitos a Exploracédo Edificios e Outras Construgdes 43200001 43202015 2015 2 50 1 100 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploracédo Edificios e Outras Construcoes 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragéo Espessador 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragéo Espessador de Lamas 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploracédo Estacdo da Rede Meteoroldgica 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
e Hidrométrica
2.1 - Sujeitos a Exploracéo Estacdo de Cloragem 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragéo Estacdo Elevatoria 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Estufa de Secagem 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Filtro 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Floculador 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Flotador 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Furo 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Galeria 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
2.1 - Sujeitos a Exploragédo Gasometro 43200001 43202020 2020 5 20 25 40 50 2
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Familia Morfolégica

2.1 - Sujeitos a Exploracao
2.1 - Sujeitos a Exploragédo
2.1 - Sujeitos a Exploragédo
2.1 - Sujeitos & Exploragédo
2.1 - Sujeitos a Exploracéo
2.1 - Sujeitos a Exploracéo
2.1 - Sujeitos a Exploragédo
2.1 - Sujeitos a Exploracédo

2.1 - Sujeitos a Exploracédo

2.1 - Sujeitos a Exploracéo
2.1 - Sujeitos a Exploracéo
2.1 - Sujeitos a Exploracédo
2.1 - Sujeitos a Exploracédo

2.1 - Sujeitos a Exploracéo
2.1 - Sujeitos a Exploracdo
2.1 - Sujeitos a Exploragédo
2.1 - Sujeitos a Exploragédo
2.1 - Sujeitos a Exploracdo
2.1 - Sujeitos a Exploracdo
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Tipologia De Ativos

Hidrantes

Lagoa

Leito de Macrofitas
Leito de Secagem
Leito Percolador
Mini-Hidrica

Obra de Entrada
Obras Especiais
Orgéo de Chegada
Orgao de Saida
Posto de Transformacéo
Reactor Biologico

Reservatdrio de Agua de
Processo

Reservatorio Unidireccional
Saturador

Sifdo Invertido

Silo

Tanque Andxico

Tanque de Ozonizagéo

2.1 - Sujeitos a Exploragédo Tanque Imhoff

Classes Imobilizado

Conta CAP

43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001

43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001

Classe

43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020

43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020
43202020

2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020

2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020

(¢, ]

o o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o

o o1 o1 o1 o1 o1 Ol
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D.R. 25/2009
Vida Util
Minima
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20

20
20
20
20
20
20
20

N

25
25
25
25
25
25
25
25
25
25
25
25
25

25
25
25
25
25
25
25

Vida Util
Méxima
40
40
40
40
40
40
40
40
40
40
40
40
40

40
40
40
40
40
40
40
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50
50
50
50
50
50
50

50
50
50
50
50
50
50

Taxa de
Amort.
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Familia Morfolégica

2.2 - Nao Sujeitos a Exploragao
2.2 - Ndo Sujeitos a Exploragdo
2.2 - Nao Sujeitos a Exploragéo

2.2 - Ndo Sujeitos a Exploragdo
2.2 - Ndo Sujeitos a Exploragdo
2.2 - Ndo Sujeitos a Exploragdo
2.3 - Arranjos Exteriores
2.3 - Arranjos Exteriores
2.3 - Arranjos Exteriores

2.3 - Arranjos Exteriores

2.4 - Condutas Dentro de Recintos
2.4 - Condutas Dentro de Recintos
2.4 - Condutas Dentro de Recintos
2.4 - Condutas Dentro de Recintos

2.5 - Condutas Fora de Recintos
2.5 - Condutas Fora de Recintos
2.5 - Condutas Fora de Recintos
2.5 - Condutas Fora de Recintos
2.5 - Condutas Fora de Recintos
2.5 - Condutas Fora de Recintos
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Tipologia De Ativos

Edificio Administrativo e de
Escritério

Edificio Administrativo e de
Escrit6rio

Edificio Administrativo e de
Escrit6rio

Edificio Residencial

Edificio Residencial
Edificio Residencial
Arranjos Urbanisticos
Muros
Pavimentagdo
Vedac0es Ligeiras
Tubagem
Tubagem
Tubagem
Tubagem

Caixas

Conduta

Conduta

Conduta

Conduta
Emissério

Classes Imobilizado

Conta CAP
43200001

43200001

43200001

43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43200001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001

Classe
43202005

43202015

43202020

43202005
43202015
43202020
43202080
43202090
43202045
43202085
43301295
43301315
43301320
43301325
43301295
43301295
43301315
43301320
43301325
43301295

2005

2015

2020

2005
2015
2020
2080
2090
2045
2085
1295
1315
1320
1325
1295
1295
1315
1320
1325
1295

10

2

10

10

8,33
3,33

6,25
8188
3,33

6,25
e

D.R. 25/2009
Vida Util
Minima

10

50

20

10
50
20
10
20
20
12
30
25
20
16
30
30
25
20
16
30

25

25
25
4,16
1,67

25
3,125
167
167

25
3,125
167
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Vida Util
Maxima
20
100
40

20
100
40
20
40
40
24
60
50
40
32
60
60
50
40
32

AVALIACAO

40

50

50

40
50
50
20
20
20
20
30
30
30
30
40
30
30
30
30
30

Taxa de
Amort.

N
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333
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25
3,33
3,33
3,33
3,33
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009 AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos o o
Conta CAP Classe V|(!a. util V|(!a.Ut|I Taxa de
Minima Méaxima Amort.

2.5 - Condutas Fora de Recintos Emissério 43300001 43301315 1315 4 25 2 50 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Emissario 43300001 43301320 1320 5 20 25 40 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Emissario 43300001 43301325 1325 6,25 16 3,125 32 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Exutor 43300001 43301295 1295 3,33 30 167 60 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Exutor 43300001 43301315 1315 4 25 2 50 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Exutor 43300001 43301320 1320 5 20 25 40 30 333
2.5 - Condutas Fora de Recintos Exutor 43300001 43301325 1325 6,25 16 3,125 32 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Intercetor 43300001 43301295 1295 3,33 30 167 60 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Intercetor 43300001 43301315 1315 4 25 2 50 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Intercetor 43300001 43301320 1320 5 20 25 40 30 333
2.5 - Condutas Fora de Recintos Intercetor 43300001 43301325 1325 6,25 16 3,125 32 30 333
2.5 - Condutas Fora de Recintos Rede De Distribuicdo 43300001 43301295 1295 3,33 30 167 60 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Rede De Distribuicdo 43300001 43301315 1315 4 25 2 50 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Rede De Distribui¢do 43300001 43301320 1320 5 20 25 40 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Rede De Distribui¢éo 43300001 43301325 1325 6,25 16 3,125 32 30 333
2.5 - Condutas Fora de Recintos Rede De Drenagem 43300001 43301295 1295 3,33 30 167 60 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Rede De Drenagem 43300001 43301315 1315 4 25 2 50 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Rede De Drenagem 43300001 43301320 1320 5 20 25 40 30 3,33
2.5 - Condutas Fora de Recintos Rede De Drenagem 43300001 43301325 1325 6,25 16 3,125 32 30 333
2.6 - Ramais Ramal 43300001 43301295 1295 3,33 30 167 60 30 3,33

Ramal 43300001 43301315 1315 4 25 2 50 30 333
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Familia Morfolégica

2.6 - Ramais

2.6 - Ramais

3 - Equipamento

3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos

3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos

3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.1 — Comp. Circuitos Hidraulicos
3.2 - Equipamento de Climatiza¢do
3.2 - Equipamento de Climatiza¢do
3.2 - Equipamento de Climatiza¢do
3.2 - Equipamento de Climatiza¢do

3.2 - Equipamento de Climatiza¢do

Tipologia De Ativos

Ramal
Ramal

Atuador

Comporta

Contadores De Clientes
Langador De Pig's

Reservatorios De Ar
Comprimido (Rac)
Valvula De Controlo

Vélvula De Retencdo

Valvula De Seccionamento
Vélvula Reguladora De Caudal
Vélvula Reguladora De Pressdo
Ventosa

Aquecedor

Chiller

Desumidificador
Termoventilador

Unidades De Ar Condicionado

3.2 - Equipamento de Climatiza¢do Ventoinha
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Classes Imobilizado

Conta CAP

43300001
43300001

43300001
43300001
43300001
43300001
43300001

43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001
43300001

Classe

43301320
43301325

43301330
43301300
43301300
43301330
43301330

43301330
43301330
43301330
43301330
43301330
43301330
43302215
43302095
43302215
43302225
43302210
43302225

1320
1325

1330
1300
1335
1330
1330

1330
1330
1330
1330
1330
1330
2215
2095
2215
2225
2210
2225
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6,25

125

125
125
125

125
125
125
125
125
125
12,5
10
125
12,5
12,5
12,5

D.R. 25/2009
Vida Util
Minima

20

16

8
20

0 0 0 0 O 0o o

O 0 o0 oo

25
3,125

6,25
25
6,25
6,25
6,25

6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25

6,25
6,25
6,25
6,25

Vida Util
Maxima
40
32

16
16
16
16
16
16
16
20
16
16
16
16

AVALIACAO

30
30

15
20
25
15
15

20
20
20
20
20
20

15

15

Taxa de
Amort.

3,33
3,33

6,66

6,66
6,66

o1 o1 o1 o1 o1

12,5
6,66
12,5
12,5
12,5
6,66
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009

AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .
Vida Util Vida Util Taxa de

CoEChy Classe Minima Maxima Amort.

3.3 - Equipamento de Controlo e Bastidor 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 15 6,66
Comunicagéo
3.3 - Equipamento de Controlo e Bastidor De ComunicagGes 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 15 6,66
Comunicagdo
3.3 - Equipamento de Controlo e Consola Comando Cctv 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
Comunicagdo
3.3 - Equipamento de Controlo e Monitor Cctv 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 5 20
Comunicagéo
3.3 - Equipamento de Controlo Proteccdo Perimétrica 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 12 8,33
Comunicagdo
3.3 - Equipamento de Controlo Rede De Controlo E 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 30 3,33
Comunicagéo Comunicagéo
3.3 - Equipamento de Controlo Rede De Fibra Optica 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 30 3,33
Comunicagdo
3.3 - Equipamento de Controlo Servidor de Video 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 5 20
Comunicagéo
3.3 - Equipamento de Controlo Transmissor 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 10 10
Comunicagéo
3.3 - Equipamento de Controlo Transmissor — Receptor 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
Comunicacgdo
3.3 - Equipamento de Controlo Video Porteiro 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
Comunicagdo
3.3 - Equipamento de Controlo Video—Gravador Cctv 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
Comunicagdo
3.3 - Equipamento de Controlo e Walkie Talky 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
Comunicagdo
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Agitador de Tubos 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laboratério / Agitador Magnético 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
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Familia Morfolégica

3.4 - Equipamento

Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade
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Tipologia De Ativos

Amostrador Automético
Analisador Automatico
Analisador de Oxigénio
Analisador de Turbagao
Analisador Eletroquimico
Analisador Multiparametros
Analisador Portatil
Aparelho Controlo de
Temperatura/Tempo
Aparelho de Analise Por Fluxo
de Injeccéo

Aparelho de Fusdes
Aparelho de Ph

Aparelho de Toc

Aparelho Para Digestdo de
Nitrogénio Organico

Armario Laboratério

Armario Reagentes

Classes Imobilizado

Conta CAP
43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

Classe
43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302430

43302430

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2430

2430
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D.R. 25/2009

14,28
1428
14,28
1428
1428
14,28
14,28
14,28
14,28
1428
1428
14,28
1428
125

12,5

Vida Util
Minima

714
714
714
714
714
714
714
714
714
714
714
714
714
6,25

6,25

Vida Util
Méxima
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14

16

16

AVALIACAO

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

15

15

Taxa de
Amort.
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
6,66

6,66



Familia Morfolégica

3.4 - Equipamento

Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade
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Tipologia De Ativos

Armario Sos
Autoanalisador de Fluxo
Segmentado

Autoclave

Balanca Laboratério
Bancada Laboratorio
Banho de Ultrasons

Banho Maria

Banho Termostatizado
Bico de Bunsen

Bloco Gavetas Laboratorio
Bomba Vécuo

Céamara de Fluxo Laminar
Camara de Seguranca Bioldgica

Céamara de Uv

Centrifugadora

Classes Imobilizado

Conta CAP
43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

Classe
43302430

43302220

43302220

43302220

43302430

43302220

43302220

43302220

43302220

43302430

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

2430

2220

2220

2220

2430

2220

2220

2220

2220

2430

2220

2220

2220

2220

2220

D.R. 25/2009

125
1428
14,28
1428

125
14,28
14,28
14,28
14,28

125
14,28
14,28
14,28
14,28

14,28

%\ AGUAS o

“» W PORTUGAL

Vida Util
Minima

N

6,25
714
714
714
6,25
7,14
714
7,14
714
6,25
7,14
7,14
7,14
7,14

714

Vida Util
Méxima
16
14
14
14
16
14
14
14
14
16
14
14
14

14

14

57

AVALIACAO

15

10

10

10

15

10

10

10

10

15

10

10

10

10

10

Taxa de
Amort.
6,66
10
10
10
6,66
10
10
10
10
6,66
10
10
10

10

10
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o

Classes Imobilizado D.R. 25/2009 AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .
Vida Util Vida Util i Taxa de
conta CAF R I\/I|’nima ' Méxima Jti Amort
3.4 - Equipamento Condutivimetro 43300001 43302220 2220 14, 28 7, 14
Qualidade

Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério / Contador de Coldnias 43300001 43302220 2220 14,28 714
Qualidade

Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério / Descalcificador 43300001 43302220 2220 14,28 7,14
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério / Dispensador Automatico 43300001 43302220 2220 14,28 7,14
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009 AVALIACAO
Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .
Vida Util Vida Util Taxa de

el Ol Minima Méxima Amort.

3.4 - Equipamento Espectofotémetro de 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade Absor¢do Atémica
3.4 - Equipamento de Laboratério / Espectofotémetro de Uv 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Esterilizador de Agua 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Estufa 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Excicador 43300001 43302220 2220 14,28 7 714 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Floculador 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Fotometro 43300001 43302220 2220 1428 7 714 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laboratério / Frigorifico Laboratorio 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Garrafa de Niskin 43300001 43302220 2220 1428 7 714 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Hotte 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laboratério / Incubadora 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
3.4 - Equipamento de Laborat6rio / Lampada Uv 43300001 43302220 2220 14,28 7 7,14 14 10 10
Qualidade
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009 AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .

Vida Util Vida Util ' Taxa de
I\/I|’nima ' Méxima Jti Amort
3.4 - Equipamento Manta de Aquecimento 43300001 43302220 2220 14, 28 7, 14

Qualidade

Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério / Mesa Padrdo 43300001 43302220 2220 14,28 714
Qualidade

Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério / Micropipeta 43300001 43302220 2220 14,28 7,14
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério / Mufla 43300001 43302220 2220 14,28 7,14
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério / Oximetro 43300001 43302220 2220 14,28 7,14
Qualidade

Qualidade
3.4 - Equipamento de Laboratério / Placa de Agitagdo 43300001 43302220 2220 14,28 7,14
Qualidade

Conta CAP Classe

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Familia Morfolégica

3.4 - Equipamento

Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laboratério /
Qualidade

3.4 - Equipamento de Laborat6rio /
Qualidade

3.5 - Equipamento de Movimentacéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacgdo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacgdo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacéo de
Cargas

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
Tipologia de Ativos

Tipologia De Ativos

Placa de Aquecimento
Purificador

Rampa de Filtracdo
Reactor

Selador

Sonda Multiparametro
Termoémetro
Titulador

Unidade de Digestao
Unidade Destilacéo
Ascensores

Bobcat

Braco de Carga
Diferencial de Elevacéo

Elevador

Classes Imobilizado

Conta CAP
43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

Classe
43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302220

43302105

43302345

43302295

43302295

43302105

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2220

2105

2345

2295

2295

2105

D.R. 25/2009

14,28
1428
14,28
1428
1428
14,28
14,28
14,28
14,28
14,28
10
16,66
12,5
125

10

»\ AGUAS o
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Vida Util
Minima

10

N

7,14
714
7,14
714
7,14
714
7,14
714
7,14

7,14

8,33
6,25

6,25

Vida Util
Méxima
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14
20
12
16

16

20

61

AVALIACAO

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

25

15

30

15

25

Taxa de
Amort.
10
10
10
10
10
10
10
10

10

10

6,66
3,33

6,66
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Classes Imobilizado

AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos

3.5 - Equipamento de Movimentagao
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacgédo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentagdo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentagéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacgédo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacgéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentagéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacgéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentagéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacgéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacéo de
Cargas

3.5 - Equipamento de Movimentacgdo de
Cargas

3.6 - Equipamento de Seguranca

3.6 - Equipamento de Seguranca

3.6 - Equipamento de Seguranca

62

Empilhador

Garra

Grua Elevatoria
Guincho de Elevagdo
Magquina de Limpeza
Mono-Carril

Monta Cargas

Motor

Plataforma Elevatoria
Ponte Rolante

Porta Paletes

Portico

Aparelho de Respiracdo

Auténoma
Cancelas Automaticas

Central Incéndio

Conta CAP
43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001

43300001
43300001

Classe
43302345

43302295

43302105

43302295

43302295

43302195

43302105

43302105

43302105

43302270

43302295

43302270

43302300

43302195
43302195

DR. 25/2009
Vida Util
Minima
2345 16,66 6 833
2295 12,5 8 6,25
2105 10 10 5
2295 12,5 8 6,25
2295 12,5 8 6,25
2195 10 10 5
2105 10 10 5
2105 10 10 5
2105 10 10 5
2270 125 8 6,25
2295 12,5 8 6,25
2270 12,5 8 6,25
2300 25 4 125
2195 10 10 5
2195 10 10 5

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Vida Util
Méxima
12
16
20
16
16
20
20
20
20
16

16

16

20
20

15

20

25

20

15

30

25

10

25

25

10

30

15
10

Taxa de
Amort.

6,66

333

10

10
3,33
12,5

6,66
10
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009 AVALIACAO
Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .
Vida Util Vida Util Taxa de

CoEChy Classe Minima Maxima Amort.

3.6 - Equipamento de Seguranca Central Intrusdo 43300001 43302195 2195 10 10 5 20 10 10
3.6 - Equipamento de Seguranca Central Sistema de Rega 43300001 43302195 2195 10 10 5 20 10 10
3.6 - Equipamento de Seguranca Cr|1huveiros de Emergéncia/Lava 43300001 43302195 2195 10 10 5 20 15 6,66
3.6 - Equipamento de Seguranga g(tig:or 43300001 43302300 2300 25 4 12,5 8 8 12,5
3.6 - Equipamento de Seguranga Linha Vida (Arnés) 43300001 43302195 2195 10 10 5 20 15 6,66
3.6 - Equipamento de Seguranca Para-Raios 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 20 5
3.6 - Equipamento de Seguranca Porta Automatica 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 20 5
3.6 - Equipamento de Seguranca Portdo 43300001 43302195 2195 10 10 5 20 20 5
3.6 - Equipamento de Seguranca Rede Contra-Incéndio 43200001 43202195 2195 10 10 5 20 30 333
3.7 - Equipamento de Transporte Atrelado de Carga 43400001 43402385 2385 20 5 10 10 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Barco 43400001 43402325 2325 714 14 3,57 28 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Barco 43400001 43402330 2330 10 10 5 20 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Barco 43400001 43402335 2335 125 8 6,25 16 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Bicicleta 43400001 43402340 2340 25 4 125 8 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Galera 43400001 43402385 2385 20 5 10 10 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Motociclo 43400001 43402340 2340 25 4 12,5 8 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Reboque de Mercadorias 43400001 43402385 2385 20 5 10 10 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Todo-O-Terreno 43400001 43402375 2375 25 4 125 8 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Trator 43400001 43402345 2345 16,66 6 8,33 12 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Veiculo Especial 43400001 43402375 2375 25 4 125 8 10 10
Veiculo Ligeiro 43400001 43402375 2375 25 4 12,5 8 10 10
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009

AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .
Vida Util Vida Util Taxa de

CoEChy Classe Minima Maxima Amort.

3.7 - Equipamento de Transporte Veiculo Misto 43400001 43402375 2375 25 4 12,5 8 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Veiculo Pesado de Mercadorias 43400001 43402385 2385 20 5 10 10 10 10
3.7 - Equipamento de Transporte Veiculo Pesado de Passageiros 43400001 43402380 2380 14,28 7 7,14 14 10 10
3.8 - Equipamentos Agitador/Misturador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Arejador 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Bascula 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 20 5
3.8 - Equipamentos Biofiltro 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 20 5
3.8 - Equipamentos Bomba 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 10 10
3.8 - Equipamentos Caldeira 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Central Hidropressora 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 10 10
3.8 - Equipamentos Central Oleo-Hidréulica 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 10 10
3.8 - Equipamentos Centrifugadora 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Change - Over 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Classificador de Areias 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Clorémetros 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Compactador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Compressor de Ar de 43300001 43302235 2235 25 4 12,5 8 15 6,66
Processo
3.8 - Equipamentos Compressor de Ar de Servico 43300001 43302235 2235 25 4 125 8 15 6,66
3.8 - Equipamentos Concentrador de Gorduras 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Contentor Detritos 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 8 125
Controlador de Cloro 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
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Familia Morfolégica

Tipologia De Ativos

Classes Imobilizado

Conta CAP Classe

%\ AGUAS o

“» W PORTUGAL

D.R. 25/2009

Vida Util
Minima

N

Vida Util
Maxima

AVALIACAO

Taxa de
Amort.

3.8 - Equipamentos Cuba de Armazenamento 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 10 10
3.8 - Equipamentos Deposito 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 20 5
3.8 - Equipamentos Desagregador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Desarenador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Desinfec¢do Ultravioleta 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 10 10
3.8 - Equipamentos Desionizador 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Destruidor Ozono 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Evaporador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Filtro de Banda 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Filtro de Prensa 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Filtro Em Presséo 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Gasémetro 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Gerador/Alternador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 20 5
3.8 - Equipamentos Gradagem Mecanica 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Grupo de Emergéncia 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 20 5
3.8 - Equipamentos Injector de Cloro 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Méaquina de Revolvimento E 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
Transporte
3.8 - Equipamentos Mesa Vibratoria 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Micro Tamisador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Motogerador 43300001 43302235 2235 25 4 12,5 8 15 6,66
Motor 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 10 10
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Familia Morfolégica

Tipologia De Ativos

Classes Imobilizado

Conta CAP Classe

D.R. 25/2009

Vida Util
Minima

Vida Util
Maxima

AVALIACAO

Taxa de
Amort.

3.8 - Equipamentos Permutador de Calor 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Permutador de Pressdo 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Ponte Raspadora 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 20 5
3.8 - Equipamentos Pressdegs 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Rede de Agua de Servico 43200001 43202195 2195 10 10 5 20 30 3,33
3.8 - Equipamentos Rede de Ar Comprimido 43200001 43202195 2195 10 10 5 20 30 333
3.8 - Equipamentos Rede de Reagentes 43200001 43202195 2195 10 10 5 20 30 333
3.8 - Equipamentos Reservatorio de Ar 43300001 43301330 1330 125 6,25 16 20 5
3.8 - Equipamentos Reservatdrios de Ar 43300001 43301330 1330 125 6,25 16 20 5
Comprimido (Rac)
3.8 - Equipamentos Secador de Ar 43300001 43301330 1330 125 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Separador de Gorduras 43300001 43301330 1330 125 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Silo de Cal 43200001 43202065 2065 5 20 25 40 20 5
3.8 - Equipamentos Silo de Lamas 43200001 43202065 2065 5 20 25 40 20 5
3.8 - Equipamentos Sobrepressor 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Tambor / Garrafa de Cloro 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 8 125
3.8 - Equipamentos Tamisador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Tocha de Biogés 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 10 10
3.8 - Equipamentos Torre de Neutralizacdo 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Torre Desodoriza¢do 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 15 6,66
3.8 - Equipamentos Transportador / Doseador 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 10 10
Triturador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 10 10
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Familia Morfolégica

3.8 - Equipamentos
3.8 - Equipamentos
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Tipologia de Ativos

=\ AGUAS o
”\\\ PORTUGAL

fp

Classes Imobilizado D.R. 25/2009 AVALIACAO

Tipologia De Ativos e e _
Conta CAP Classe V|(1!a_ Uil ; V|0!a .Ut” o Taxa de
Minima Maxima Amort.

Unidade Compacta de Entrada 43300001 43301330 1330 6,25
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009

Familia Morfolégica

Tipologia De Ativos

Conta CAP

Classe

Vida Util
Minima

Vida Util
Maxima

AVALIACAO

Taxa de
Amort.

3.8 - Equipamentos Unidade Compacta Fossas 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 10 10
Sépticas
3.8 - Equipamentos Un?dade Prep Polieletrolito 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 10 10
3.8 - Equipamentos Ventilador 43300001 43301330 1330 125 8 6,25 16 10 10
3.8 - Equipamentos Vibrador de Cal 43300001 43301330 1330 12,5 8 6,25 16 10 10
3.9 - Ferramentas Agrafadora Pneumatica 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Aparador de Relva 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Aparafusadora Eléctrica 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Aspirador 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Atarraxadora Eléctrica 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Bacia de Retencéo 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Balanca 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Berbequim 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Betoneira 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Bicicleta de Medi¢éo 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Broca Eléctrica 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Calibrador 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Chave Pneumética 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Detetor de Metal 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
3.9 - Ferramentas Distanciometro 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
Engenho de Furar 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 10 10
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3.9 - Ferramentas

3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas

3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas

3.9 - Ferramentas

3.9 - Ferramentas
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Tipologia De Ativos

Equipamento de Gps de
Precisao
Esmeriladora Eléctrica

Estacdo de Soldadura/Des-
Soldadura
Ferro de Soldar

Fissurometro de Microscopio
Fluximetro

Inclinometer

Lixadeira

Macaco Pneumatico

Maquina de Calibrar Furos
Maquina de Cintar Manual
Maquina de Curvar Tubo
Méquina de Eletro Fuséo
Méquina de Frasear

Magquina de Lavar Alta Pressdo
Maquina de Lavar Pecas
Martelo Elétrico

Martelo Eletropneumatico
Medidor de Caudal Portatil

Medidor de Comprimento e
Onda

Classes Imobilizado

Conta CAP
43710001

43710001
43710001

43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001

Classe
43712280

43712280
43712280

43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280

2280

2280
2280

2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280

20

20
20

20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20

%\ AGUAS o

“» W PORTUGAL

D.R. 25/2009

Vida Util
Minima

o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 01 O

N

10

10
10

10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10

Vida Util
Maxima
10
10
10

10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
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10

10
10

10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10

Taxa de
Amort.
10

10
10

10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
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Familia Morfolégica

3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas
3.9 - Ferramentas

3.9 - Ferramentas

3.9 - Ferramentas
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Medidor de Decibéis
Medidor de Distancias
Medidor de Espessuras
Medidor de Gases
Medidor de Hidrometria
Medidor de Isolamento
Medidor de Temperatura
Medidor de Vibracdes
Medidor Multiparamétrico
Megaohmetro
Multimetro

Odoémetro

Pinca Amperimétrica
Pinca de Medicdo de Terras
Pinca Dinamomeétrica
Pistola de Aguecimento
Planémetro

Prensa Hidraulica
Rebarbadora

Receptor Optico
Rectificadora

Classes Imobilizado

Conta CAP

43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001
43710001

Classe

43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280
43712280

2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280
2280

20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20

D.R. 25/2009

Vida Util
Minima

o1

onF o0 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 O

Vida Util
Méxima
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
10 10
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20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20

Taxa de
Amort.

onF o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 o1 O o1 o1 o1 o1 o1 o1 O



Familia Morfolégica

Tipologia De Ativos

Classes Imobilizado

Conta CAP

Classe

%\ AGUAS o

“» W PORTUGAL

D.R. 25/2009

Vida Util
Minima

N

Vida Util
Maxima

AVALIACAO

Taxa de

3.9 - Ferramentas Recuperador de Oleo 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 20 5
3.9 - Ferramentas Rocadora 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 20 5
3.9 - Ferramentas Serra Elétrica 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 20 5
3.9 - Ferramentas Soprador 43710001 43712280 2280 20 5 10 10 20 5
4 - InstalagGes Elétricas
4.1 - Automagéo Industrial Autémato 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 10 10
4.1 - Automacéo Industrial Cablagens de Automagio 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 30 3,33
4.1 - Automacéo Industrial Consola 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 10 10
4.1 - Automacéo Industrial Kit Formagdo Automatos 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 10 10
4.1 - Automacéo Industrial Programador 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 10 10
4.2 - Eletricidade Analisador de Energia 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 15 6,66
4.2 - Eletricidade Arrancador Suave 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 15 6,66
4.2 - Eletricidade Cablagens Eléctricas 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 30 3,33
4.2 - Eletricidade Candeeiros de lluminacdo 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 10 10
4.2 - Eletricidade Carregador de Baterias 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 20
4.2 - Eletricidade Cela de Seccionamento 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 20
4.2 - Eletricidade Controlador Paineis Solares 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
4.2 - Eletricidade Inversor de Tenséo 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 15 6,66
Fotovoltaico
4.2 - Eletricidade Painel Fotovoltaico 43300001 43302295 2295 125 6,25 16 20
4.2 - Eletricidade Painel Solar 43300001 43302295 2295 125 6,25 16 20
Projector de Luz 43300001 43302295 2295 125 6,25 16 5 20
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Quadro Elétrico 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 20 5
4.2 - Eletricidade Rectificador de Corrente 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 20 5
4.2 - Eletricidade Termosifdo 43300001 43302295 2295 125 8 6,25 16 20 5
4.2 - Eletricidade Transformador de Poténcia 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 30 3,33
4.2 - Eletricidade Unidade de Compensacéo 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 20 5
Factor de Poténcia
4.2 - Eletricidade Ups 43300001 43302165 2165 5 20 25 40 5 20
4.2 - Eletricidade Variador de Velocidade 43300001 43302295 2295 12,5 8 6,25 16 20 5
4.3 - Instrumentacédo Cablagens de Instrumentagdo 43300001 43302095 2095 10 10 5 20 30 3,33
4.3 - Instrumentagdo Caudalimetro Mecénico 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 20 5
4.3 - Instrumentacdo Central Detegéo de Fugas de 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 10 10
Gas
4.3 - Instrumentagio Clentral Detecdo Fugas de 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 10 10
I
4.3 - Instrumentacao g:tec;or de Gés 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 10 10
4.3 - Instrumentagdo Estacdo Meteoroldgica 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 10 10
4.3 - Instrumentacdo Higrémetro 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 10 10
4.3 - Instrumentacdo Linigrafo 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 10 10
4.3 - Instrumentacdo Medidor — Indicador de 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 15 6,66
Presséo
4.3 - Instrumentagdo MedichJr de Nivel de Agua 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 10 10
Portati
4.3 - Instrumentacdo Medidor de Nivel Ultra-Sonico 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 15 6,66
4.3 - Instrumentagdo Medidor de Radiagéo Solar 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 10 10
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4.3 - Instrumentacao Medidor Fisico — Quimico 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 15 6,66
4.3 - Instrumentacéo Pluviémetro 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 15 6,66
4.3 - Instrumentacéo Proteccéo Catodica 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 15 6,66
4.3 - Instrumentacéo Sensor 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 15 6,66
4.3 - Instrumentagdo Sonda de Inclindmetro Portétil 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 10 10
4.3 - Instrumentagdo Sonda Multiparamétrica 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 10 10
4.3 - Instrumentacéo Tacometro 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 15 6,66
4.3 - Instrumentacédo Temporizador de Agua 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 10 10
4.3 - Instrumentacéo Transmissor 43300001 43301335 1335 125 8 6,25 16 15 6,66
4.3 - Instrumentacdo Transmissor / Conversor 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 15 6,66
4.3 - Instrumentacdo Turbidimetro 43300001 43301335 1335 12,5 8 6,25 16 15 6,66
4.4 - Rede e Comunicagdes Antena 43500001 43502240 2240 33,33 8 16,67 6 10 10
4.4 - Rede e Comunicagdes Bridge 43500001 43502240 2240 3333 3 16,67 6 5 20
4.4 - Rede e Comunicac¢des Central Telefonica 43500001 43502130 2130 10 10 5 20 15 6,66
4.4 - Rede e Comunicac¢des Conversor Analdgico 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
4.4 - Rede e Comunicac¢des Conversor de Sinal 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
4.4 - Rede e Comunicagdes Conversor Eletro-Oticos. 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
4.4 - Rede e Comunicagdes Fax 43500001 43502275 2275 20 5 10 10 10 10
4.4 - Rede e Comunicagdes Hub 43500001 43502240 2240 3333 3 16,67 6 5 20
4.4 - Rede e Comunicagdes Kvm Switch 43500001 43502240 2240 33,33 3 16,67 6 5 20
Router 43500001 43502240 2240 3333 3 16,67 6 5 20
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4.4 - Rede e Comunicagoes Switch 43500001 43502240 2240 3333 3 16,67 6 5 20
4.4 - Rede e Comunicagdes Telefone 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
4.4 - Rede e Comunicagdes Wireless Access Point 43500001 43502240 2240 3333 3 16,67 6 5 20
45 - Software Especifico Software 43300001 43302440 2440 3333 3 16,67 6 - -
5 - Administrativo
5.1 - Equipamento Audiovisual Altifalantes 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 10 10
5.1 - Equipamento Audiovisual Amplificador 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 10 10
5.1 - Equipamento Audiovisual Cémara de Filmar 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 5 20
5.1 - Equipamento Audiovisual Colunas de Som 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 10 10
5.1 - Equipamento Audiovisual Gravador de Som 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 10 10
5.1 - Equipamento Audiovisual Leitor/Gravador de Multimedia 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 10 10
5.1 - Equipamento Audiovisual Magquina Fotografica 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 5 20
5.1 - Equipamento Audiovisual Microfone 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 10 10
5.1 - Equipamento Audiovisual Sintonizador 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 10 10
5.1 - Equipamento Audiovisual Tela de Projeccéo 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 10 10
5.1 - Equipamento Audiovisual Televisor 43500001 43502315 2315 14,28 7 714 14 7 14,28
5.1 - Equipamento Audiovisual Video Projector 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 5 20
5.1 - Equipamento Audiovisual Web Cam 43500001 43502205 2205 20 5 10 10 5 20
5.2 - Equipamento de Escritdrio Cofre 43500001 43502430 2430 125 8 6,25 16 15 6,66
5.2 - Equipamento de Escritorio Datador/ Numerador 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
Embaladora 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
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5.2 - Equipamento de Escritorio Encadernadora 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritério Envelopadora 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Etiquetadora 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritério Fotocopiadora 43500001 43502275 2275 20 5 10 10 8 125
5.2 - Equipamento de Escritdrio Franqueadora 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritorio Guilhotina 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Méaquina de Calcular 43500001 43502275 2275 20 5 10 10 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Méaquina de Cintar 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Maquina de Destruir Papel 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritorio Maquina de Escrever 43500001 43502275 2275 20 5 10 10 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Méquina de Off-Set 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Maquina de Plastificar 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Quadro de Formagao 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritorio Reldgio de Ponto 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritorio Reprodutora de Plantas 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritorio Retroprojector 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Rotuladora de Etiquetas 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Selo Branco 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritdrio Tripé de Formacdo 43500001 43502295 2295 125 8 6,25 16 10 10
5.2 - Equipamento de Escritorio Video—Gravador 43500001 43502295 2295 12,5 8 6,25 16 10 10
Arca Congeladora 43500001 43502175 2175 10 10 5 20 10 10
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5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria

5.3 - Equipamento de Hotelaria

5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria
5.3 - Equipamento de Hotelaria

5.3 - Equipamento de Hotelaria
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Armaério Cozinha
Armario Refrigerado
Aspirador de Limpeza
Balanga

Bancada Cozinha
Bebedouro

Cadeira de Cafetaria
Eletrocutor de Insectos
Enceradora
Esquentador

Exaustor

Fogdo

Forno

Frigorifico

Méquina de Café
Méquina de Lavar Loiga
Magquina de Lavar/Secar Roupa
Mesa de Cafetaria
Microondas

Moinho de Café

5.3 - Equipamento de Hotelaria Recuperador de Calor

Classes Imobilizado

Conta CAP

43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001

Classe

43502430
43502175
43502175
43502175
43502430
43502175
43502175
43502175
43502175
43502175
43502175
43502295
43502295
43502295
43502295
43502175
43502295
43502430
43502295
43502175
43502215

2430
2175
2175
2175
2430
2175
2175
2175
2175
2175
2175
2295
2295
2295
2295
2175
2295
2430
2295
2175
2215
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125
10
10
10

125
10
10
10
10
10
10

125

125

125

12,5
10

125

125

12,5
10

12,5

D.R. 25/2009
Vida Util
Minima

10

10
10

10
10
10
10
10
10

10

10

6,25

ol o1 o1 o1

6,25
6,25
6,25
6,25

6,25
6,25

6,25

6,25

Vida Util
Méxima
16
20
20
20
16
20
20
20
20
20
20
16
16
16
16
20
16
16
16
20
16
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15
10
10
10
15
10
15
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
15
10
10
10

Taxa de
Amort.

6,66
10
10
10

6,66
10

6,66
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10

6,66
10
10
10
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5.3 - Equipamento de Hotelaria

5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico

5.4 - Equipamento Informatico

5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
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Termoacumulador
Bastidor

Computador
Computador Portatil
Consola Bastidor
Controlador de Acessos
Docking Station
Enclosure Discos
Enclosure Servidores
Firewall

Gateway

Gps

Impressora

Leitores Cod Barras
Modem

Médulo Gsm

Monitor

MultifuncBes

Nas - Net Storage System
Pda

5.4 - Equipamento Informatico Pdt

Classes Imobilizado

Conta CAP

43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001

Classe

43502215
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240

2215
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240

125
33,33
33,33
33,33
33,33
33,33
33,33
38,33
33,33
33,33
33,33
38,33
33,33
33,33
33,33
33,33
33,33
38138
33,33
33,33
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N PORTUGAL
N,

D.R. 25/2009 AVALIACAO
Vida Util Vida Util Taxa de
Minima Maxima Amort.
8 6,25 16 10 10
3 16,67 6 E 20
3 16,67 6 10 10
3 16,67 6 20
3 16,67 6 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 10 10
3 16,67 6 10 10
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20
3 16,67 6 5 20

33,33
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5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico

5.4 - Equipamento Informatico

5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.4 - Equipamento Informatico
5.5 - Software

5.6 - Equipamento Médico

5.6 - Equipamento Médico

5.6 - Equipamento Médico

5.6 - Equipamento Médico

5.6 - Equipamento Médico

5.6 - Equipamento Médico

78

Plotter

Print Servers

San - Storage
Scanner / Digitalizador
Servidor

Servidor Blade
Tablet

Tape Drive

Tape Library
Terminal

Terminal Server
Unidade Externa
Workstation
Software
Alcoolimetro
Audiémetro
Auscultadores
Balanca Médica
Banco de Enfermaria
Biombo Médico

5.6 - Equipamento Médico Cabine de Audiometria

Conta CAP

43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001

Classe

43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502240
43502440
43502220
43502220
43502220
43502220
43502430
43502430
43502220

2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2240
2440
2220
2220
2220
2220
2430
2430
2220

33,33
33,33
33,33
33,33
33,33
33,33
33,33
33,33
38,33
33,33
33,33
33,33
38,33
33,33
125
125
125
125
125
125
125

Vida Util
Minima

w

0O 0 0 0 0O 0 0 W W W W W W W W W W wWw w w

Vida Util
Méxima
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
16,67 6
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
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Tipologia de Ativos

Taxa de
Amort.
20

20
10
20
10
10
20
10
10
20
20
20
20

10
10
10
10
10
10
10



Familia Morfolégica

5.6 - Equipamento Medico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico

5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico
5.6 - Equipamento Médico

5.6 - Equipamento Médico
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
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Tipologia De Ativos

Candeeiro de Observacéo
Degrau Duplo
Eletrocardiégrafo

Escala Otométrica
Esfigmoman6émetro
Espirémetro

Estacdo de Carregamento de
Baterias

Estetoscopio

Foco de Observagéo
Maca

Marquesa de Observacdo
Negatoscopio
Otolaringoscopio
Otoscopio/Oftalmoscopio
Suporte de Soro
Visiometro

Alonga

Armario

Armério Ferramentas
Arquivador

Balcdo

Classes Imobilizado

Conta CAP

43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001

43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001

Classe

43502220
43502430
43502220
43502220
43502220
43502220
43502220

43502220
43502220
43502430
43502430
43502220
43502220
43502220
43502430
43502220
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430

2220
2430
2220
2220
2220
2220
2220

2220
2220
2430
2430
2220
2220
2220
2430
2220
2430
2430
2430
2430
2430

125
125
125
125
125
125
125

125
125
125
125
125
125
125
12,5
125
125
12,5
12,5
12,5
125
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Vida Util
Minima

(o]

C 0 0O 0 ©o oo

O 00 0O 0 0O 0O 0O 0O 0 0 0O 0 o0 o

N

6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25

6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25
6,25

Vida Util
Méxima
16
16
16
16
16
16
16

16
16
16
16
16
16
16
16
16
16
16
16
16
16
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10
10
10
10
10
10
10

10
10
10
10
10
10
10
10
10
15
15
15
15
15

Taxa de
Amort.
10

10
10
10
10
10
10

10
10
10
10
10
10
10
10
10
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66



»\ AGUAS o
@ PORTUGAL
N

Classes Imobilizado D.R. 25/2009

AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos

5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario
5.7 - Mobiliario

5.7 - Mobiliario

80

Baliza

Bancada

Bancada Ferramentas
Banco

Beliche

Bengaleiro

Biombo

Bloco Gavetas
Cadeira

Cadeirdo

Cama

Candeeiro Escritério
Carro Ferramentas
Carro Transporte
Cinzeiro de Pé
Estante Metalica Desmontavel
Estante Metalica Pesada - Rack
Estirador

Gota

Mesa

Porta Bandeiras

Conta CAP

43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001
43500001

Classe

43502195
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502295
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430
43502430

2195
2430
2430
2430
2430
2430
2430
2430
2430
2430
2430
2430
2430
2295
2430
2430
2430
2430
2430
2430
2430

10
125
125
125
125
125
125
125
125
125
125
125
125
125
12,5
12,5
125
125
12,5
12,5
12,5

Vida Util
Minima

[
o

0O 0O 0 0 0O 0O 0 O 0 0O 0O 0 0O 0 0 0 0 0 o0 oo

Vida Util
Méxima

5 20
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
6,25 16
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10
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15

Taxa de
Amort.
10

6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
6,66
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Classes Imobilizado D.R. 25/2009 AVALIACAO

Familia Morfolégica Tipologia De Ativos . .
Vida Util Vida Util i Taxa de
el Ol I\/I|’nima [ Méxima | Util | Amort.
Pulpito 43500001 43502430 2430 12, 5 6, 25 16 15 6,66

5.7 - Mobiliério ————------

5.7 - Mobiliario Sofé 43500001 43502430 2430 6,25

————------

5.8 - Artigos de Conforto E Decoragéo Candeeiro Com Abat-lour 43500001 43502405 2405 6,25 16

5. - Artigos de Conforto E Decoragdo ————------

5.8 - Artigos de Conforto E Decoragéo Espelho 43500001 43502405 2405 6,25 6,6

5.8 - Artigos de Conforto E Decoragho ————------

5.8 - Artigos de Conforto E Decoracéo Quadro DecorAtivo 43500001 43502405 2405 6,25

5.8 - Artigos de Conforto E Decoragdo ————------

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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6.1.- Critérios de Etiquetagem

O objetivo da etiquetagem ¢é reforcar a localizagdo individual dos Ativos segundo 0s grupos e tipologias de

Ativos definidas no presente documento.

Os Ativos gue se encontram alugados ou gue sejam propriedade de terceiros, ndo sao etiquetaveis.

Os Ativos que se encontram na posse de terceiros e que sejam propriedade da empresas do grupo AdP séo

etiquetados.

As etiquetas identificativas dos Ativos devem ser colocadas a superficie dos bens tendo em conta os seguintes

critérios:

>

>

Antes da colocacdo da etiqueta, deve-se limpar bem a superficie onde esta vai ser colocada;

A etiqueta deve situar-se num lugar perfeitamente visivel, por forma a simplificar e facilitar a

identificacdo dos respetivos Ativos de imobilizado, evitando assim a deslocacdo desnecessaria do bem;

As etiquetas sdo colocadas em superficies planas visiveis, de facil acesso para o leitor laser, onde é

menor a deterioragdo da mesma pelo uso normal do Ativo;

Como exce¢éo ao anterior e sempre que pela forma fisica do bem ou pelo material do qual é fabricado,
ndo seja possivel a colocacdo da etiqueta na parte frontal, esta deve ser colocada em algum lugar do
bem onde seja possivel a sua leitura sem haver necessidade de deslocar o Ativo de forma significativa,

tendo em consideragao as regras de etiquetagem definidas;
E de evitar colocar a etiqueta na parte de tréas do Ativo;

No caso de Ativos, que devido a sua complexidade, se torne dificil proceder a sua etiquetagem de
acordo com as regras definidas, a respetiva etiqueta deve ser colocada na consola de comando ou no
quadro de controlo da instalacdo segundo os critérios definidos anteriormente zona frontal, angulo

superior esquerdo);

No caso de elementos que sejam suscetiveis de trocas habituais de localizacdo, como os da classe de
mobiliario, é colocada a etiqueta em lugares onde as trocas do elemento nao afetem a visibilidade e

leitura da etiqueta;

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
Normas de Etiquetagem



» A etiqueta deve ser colocada em lugar visivel onde néo interfira no normal funcionamento do aparelho
de preferéncia na parte frontal). Sera colocada longe de zonas que possam sofrer um grande aumento

de temperatura ou de fatores externos que possam danifica-la e destruir o codigo de barras;

» Os computadores pessoais — unidade central, sdo etiquetados no angulo superior esquerdo mas na
zona superior, para evitar que surja alguma vez a troca da carcaca da unidade e a perda da respetiva

etiqueta.

Todas estas recomendagdes tém um carécter geral e portanto, serdo adaptadas as particularidades de cada
Ativo.

6.2.- Normas de Etiquetagem

A etiquetagem dos Ativos devera realizar-se no momento da sua rececdo. Em linha com a instalagdo dos
equipamentos, deverd ser assegurada a colocagdo das respetivas etiquetas, de modo a que, aquando do
encerramento da obra e da passagem a imobilizado firme todo o imobilizado se encontre inventariado e

etiquetado.

O processo de etiquetagem deve ser efetuado de acordo com as regras e metodologias a aplicar a cada tipologia
de Ativos descritas abaixo, com o objetivo de garantir uma padronizacdo dos processos.

A etiquetagem fisica dos Ativos deve ser efetuada através da colocacdo, nos respetivos Ativos, de etiquetas com
codigos de barras com um nimero sequencial de 6 digitos e Unico por empresa. Este nimero corresponde ao

“nimero de inventdrio” e é registado nos sistemas SAP-AA e SMGA num campo com a mesma designagao.

De salientar ainda que, para a tipologia de Ativos ndo etiquetaveis, devera ser utilizada uma etiqueta virtual

(etiqueta ficticia), que devera ser de 6 digitos e obedecer a uma numeracédo sequencial, a titulo de exemplo:

- Ficha de Inventario — FI + n.° sequencial — corresponde a Ativos que devem ser registados e etiquetados,

mas que por razdes particulares a sua etiquetagem ndo é recomendavel ou é de todo impossivel;

- Ficha de Reconciliacdo — FR + n.° sequencial — corresponde a Ativos intangiveis que devem ser registados

mas nao etiquetados (exemplo: software, instalacdes elétricas, cablagens,...);
- Imoveis — IM + n.° sequencial — corresponde a Ativos do tipo imdveis;
- Terrenos — TR + n.° sequencial — corresponde a Ativos do tipo terrenos;

- Canais — CN + n.° sequencial — corresponde a Ativos do tipo canais;

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
Normas de Etiquetagem 3
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- Caixas — CX + n.° sequencial — corresponde a Ativos do tipo caixas;

- Condutas — TB + n.° sequencial — corresponde a Ativos do tipo condutas/tubagens;

A numeracdo das etiquetas com cddigos de barras ou das etiquetas virtuais terd de ser Gnica por empresa do
grupo AdP. Caso se verifique um processo de fusdo entre empresas do Grupo, e por forma a que ndo existam
dois nimeros de inventario iguais nos sistemas de gestdo de Ativos SAP-AA e SMGA, dever-se-a ter em

consideragao as seguintes solucdes possiveis:

1) Caso as empresas do grupo AdP a fundir ainda ndo tenham realizado qualquer processo de inventario,
poder-se-4 atribuir um intervalo de numeragdes de etiquetas por empresa, e assim definir para cada
uma das empresas em processo de fusdo a numeracao respetiva, evitando-se assim a duplicacdo de

ndmeros de inventario nos dados finais apds a realizagdo do processo de fuséo;

2) Caso as empresas do grupo AdP a fundir ja tenham realizado um processo de inventario, poder-se-a
atribuir no momento da juncéo dos dados de inventario de cada uma das empresas um prefixo ou sufixo
a numeracéo das etiquetas, por forma a tornar cada nimero de inventario Unico na base de dados total

e se necessario permitir que este prefixo ou sufixo identifique a empresa de origem dos dados.

Manual de Inventariacdo — Atividade em Baixa
4 Normas de Etiquetagem
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As regras de colocacéo de etiquetas segundo a familia morfoldgica séo as seguintes:

Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

1 —Terrenos

1.1 - Sujeitos a Exploragéo

Terreno Néo Aplicavel

1.2 - Né&o Sujeitos a Exploragdo

Terreno Néo Aplicavel
2 - Construcéo Civil
2.1 - Sujeitos a Exploragdo

Boca de Lobo Né&o Aplicavel

Camara de Carga Né&o Aplicavel

Canais de Gradagem Né&o Aplicavel

Captacdo Néo Aplicavel

Casa de Agua Né&o Aplicavel

Chaminé de Equilibrio Né&o Aplicavel

I Decantador Primério Néo Aplicavel

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
Normas de Etiquetagem 5
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Digestor Anaerdbio Néo Aplicavel

Edificios e Outras Construcoes Né&o Aplicavel

Espessador de Lamas Né&o Aplicavel

Estacdo de Cloragem Néo Aplicavel

Estufa de Secagem Né&o Aplicavel

Floculador Né&o Aplicavel

Furo Né&o Aplicavel

Gasometro Né&o Aplicavel

Lagoa Né&o Aplicavel

Leito de Secagem Né&o Aplicavel

Mini-Hidrica Né&o Aplicavel

Obras Especiais Né&o Aplicavel

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
6 Normas de Etiquetagem
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Orgio de Saida Néo Aplicavel
IIIIIIIIIIIIIIlllllllllllllllllIllllllllllllllllllllllll
I Reactor Bioldgico Néo Aplicavel
I e S
I Reservatorio Unidireccional Néo Aplicavel
- _________________! _____________________
Sifdo Invertido Néo Aplicavel
! ________________ __________ ___________
I Tanque Anoxico Néo Aplicavel

Tanque Imhoff Né&o Aplicavel

2.2 - Néo Sujeitos a Exploracédo

Edificio Administrativo e de Escritorio Néo Aplicavel

2.3 - Arranjos Exteriores

Muros Né&o Aplicavel

Vedacoes Ligeiras Néo Aplicavel
2.4 - Condutas Dentro de Recintos

Tubagem Né&o Aplicavel

2.5 - Condutas Fora de Recintos

Caixas Né&o Aplicavel -

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Emissario Néo Aplicavel

I Intercetor Néo Aplicavel
Rede de Drenagem Néo Aplicavel
2.6 - Ramais

Néo Aplicavel

3 - Equipamento

3.1 - Circuitos Hidraulicos

Sistema Valvula Atuador Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

Contadores de Clientes Né&o Aplicavel

Reservatorios de Ar Comprimido (Rac) Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Valvula Vélvula de Retengéo Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Valvula Vélvula Reguladora de Caudal Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Ventosa Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
8 Normas de Etiquetagem
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

- Equipamento

Aquecedor Canto Superior Esquerdo Junto a Marca

Desumidificador Lateral Esquerdo Canto Superior

Sistema de Ar Condicionado Unidades de Ar Condicionado Néo Aplicavel

3.3 - Equipamento de Controlo e Comunicagdo

Bastidor de Comunicagdes Lateral Esquerdo Canto Superior

Sistema CCTV Monitor Cctv Lateral Esquerdo Canto Superior

Rede de Controlo e Comunicacdo Né&o Aplicavel

Sistema CCTV Servidor de Video Lateral Esquerdo Canto Superior

Transmissor — Receptor Lateral Esquerdo Canto Superior

Sistema CCTV Video—Gravador Cctv Lateral Esquerdo Canto Superior

3.4 - Equipamento de Laboratério / Qualidade

Agitador Magnético Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
Normas de Etiquetagem 9
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Analisador Automatico Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca
___—
I Analisador de Turbacdo Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca
! ! 1 ________
Analisador Multiparametros Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca
! . 1
Aparelho Controlo de Temperatura/Tempo Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca
|| o el desbiose pouso iSRS e BaerioSatonr it
Aparelho de Fus6es Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

| Aparelho de Toc Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Armario Laborat6rio Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Armario Sos Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Sistema Autoanalisador Autoanalisador de Fluxo Segmentado Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Balanca Laborat6rio Parte Inferior do Canto Lado Esquerdo

Banho de Ultrasons Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Banho Termostatizado Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
10 Normas de Etiquetagem
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Bico de Bunsen Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Bomba Vacuo Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Camara de Seguranca Bioldgica Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Centrifugadora Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Contador de Clones Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Controlador Micropipetas Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Desmineralizador Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Equipamento Analitico de Agua Desionizada Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Espectofotometro de Uv Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Estufa Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Floculador Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Frigorifico Laborat6rio Lateral Esquerdo Canto Superior

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Hotte Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Lampada Uv Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Méaquina Lavar Lateral Esquerdo Canto Superior Junto & Marca

Microondas Laboratério Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Microscopio Lateral Esquerdo Canto Superior Junto & Marca

Osciloscépio Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Peso Padrdo Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Placa de Aquecimento Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Rampa de Filtracéo Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Selador Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Termémetro Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Unidade de Digestao Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
12 Normas de Etiquetagem
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

3.5 - Equipamento de Movimentacdo de Cargas

Bobcat Junto A Chapa Fornecedor Junto a Marca

Diferencial de Elevagéo Lateral Esquerdo Canto Superior

Empilhador Junto A Chapa Fornecedor Junto a Marca

Grua Elevatoria Junto A Chapa Fornecedor Junto a Marca

Méaquina de Limpeza Junto A Chapa Fornecedor Junto a Marca

Monta Cargas Junto A Chapa Fornecedor

Sistema Plataforma Elevatéria Plataforma Elevatoria Junto A Chapa Fornecedor Junto a Marca

Porta Paletes Junto A Chapa Fornecedor Junto a Marca

3.6 - Equipamento de Seguranga

Cancelas Automaticas Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Central Intrusdo Zona Central Por Baixo Do Prato Junto a Marca

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Chuveiros de Emergéncia/Lava Olhos Néo Aplicavel
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
I Linha Vida (Arnés) Néo Aplicavel
I ) B N—
I Porta Automatica Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca
I e e
Rede Contra-Incéndio Néo Aplicavel

3.7 - Equipamento de Transporte

Atrelado de Carga Néo Aplicavel

Bicicleta Né&o Aplicavel

Motociclo Né&o Aplicavel

Todo-O-Terreno Né&o Aplicavel

Veiculo Especial Né&o Aplicavel

Veiculo Misto Néo Aplicavel

Veiculo Pesado de Passageiros Né&o Aplicavel

3.8 - Equipamentos

Sistema Agitador/Misturador Agitador/Misturador Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Bascula Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

I Grupo Eletrobomba Horizontal / Bomba Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca
Vertical

Sistema Desodoriza¢do por Via Quimica Bomba Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Central Hidropressora Central Hidropressora Néo Aplicavel

Sistema Centrifugadora Centrifugadora Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Sistema Classificador Areias Classificador de Areias Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

Compactador Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Compressor de Ar de Servigo Compressor de Ar de Servico Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Contentor Detritos Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Cuba de Armazenamento Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Desagregador Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Desinfe¢éo Ultravioleta Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Destruidor Ozono Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Filtro de Banda Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Filtro Em Pressdo Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Mini-Hidrica Gerador/Alternador Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Grupo de Emergéncia Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Méquina de Revolvimento e Maquina de Revolvimento e Transporte Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca
Transporte

Micro Tamisador Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Grupo Eletrobomba Horizontal / Motor Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca
Vertical

Sistema Arejador Motor Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Centrifugadora Motor Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Compressor de Ar de Processo  Motor Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Sistema Desarenador Motor Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

Sistema Méquina de Revolvimento e Motor Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca
Transporte

Sistema Ponte Raspadora Motor Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Tamisador Motor Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

I Permutador de Calor Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sistema Ponte Raspadora Ponte Raspadora Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Rede de Agua de Servigo Né&o Aplicavel

Rede de Reagentes Né&o Aplicavel

Sistema Central Hidropressora Reservatérios de Ar Comprimido (Rac) Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Separador de Gorduras Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Silo de Lamas Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Tambor / Garrafa de Cloro Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Tocha de Biogas Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

Sistema Torre de Neutralizagéo

Sistema Mini-Hidrica

3.9 - Ferramentas

Sistema Desodorizagdo Carvdo Ativado
Sistema Desodoriza¢do Por Via Quimica

Sistema Transportador / Doseador

Sistema Desodorizacdo Carvdo Ativado
Sistema Desodorizacéo Por Via Quimica

Sistema Torre de Neutralizagdo

Torre de Neutralizacdo
Torre Desodorizagdo
Torre Desodorizagdo
Transportador / Doseador
Triturador

Turbina

Unidade Compacta de Entrada

Unidade Compacta Fossas Sépticas

Unidade Prep Polieletrdlito
Ventilador

Ventilador

Ventilador

Ventilador

Vibrador de Cal

Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor

Junto a Chapa Fornecedor

Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca

Junto a Marca

18

Agrafadora Pneumatica
Aparador de Relva
Aparafusadora Eléctrica
Aspirador
Atarraxadora Eléctrica
Bacia de Retencdo
Balanca

Berbequim

Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor
Junto a Chapa Fornecedor

Junto a Chapa Fornecedor

Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca
Junto a Marca

Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Betoneira Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

Broca Eléctrica Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Chave Pneumética Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

Distancidmetro Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

I Equipamento de Gps de Precisdo Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Estacdo de Soldadura/Des-Soldadura Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Fissurometro de Microscopio Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Inclinometer Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Macaco Pneumatico Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Méaquina de Cintar Manual Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Maquina de Eletro Fuséo Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Méaquina de Lavar Alta Pressao Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Martelo Elétrico Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

Medidor de Caudal Portatil Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Medidor de Decibéis Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

Medidor de Espessuras Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

I Medidor de Hidrometria Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Medidor de Temperatura Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

Medidor Multiparamétrico Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Multimetro Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Pinca Amperimétrica Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Pinga Dinamomeétrica Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Planémetro Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Rebarbadora Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Rectificadora Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

Rogadora Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

I Soprador Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

4 - InstalagOes Elétricas

4.1 - Automacdo Industrial

Cablagens de Automacéo Néo Aplicavel

Kit Formacdo Autématos Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2
(ad

Arrancador Suave Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Candeeiros de lluminagéo Néo Aplicavel

Posto de Transformagdo em Cela Cela de Seccionamento Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

I Inversor de Tensdo Fotovoltaico Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Painel Solar Junto a Chapa Fornecedor

Quadro Elétrico Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Termosifao Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Posto de Transformagdo em Cela Transformador de Poténcia Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

4.3 - Instrumentagao

Caudalimetro Mecanico Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Central Detecéo Fugas de Cloro Junto & Chapa Fornecedor Junto & Marca

Estacdo Meteorologica Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Linigrafo Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Medidor de Nivel de Agua Portatil Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Medidor de Radiacdo Solar Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Pluviémetro Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Medidor de Caudal Eletromag Sensor Junto & Chapa Fornecedor Junto a Marca

Sonda de Inclinémetro Portatil Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Tacémetro Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Medidor de Caudal Ultra Sénico Transmissor Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

Turbidimetro Junto a Chapa Fornecedor Junto a Marca

4.4 - Rede e Comunicagdes

Antena Lateral Esquerdo Canto Superior

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Central Telefonica Lateral Esquerdo Canto Superior
Conversor de Sinal Lateral Esquerdo Canto Superior

I Lateral Esquerdo Canto Superior

Kvm Switch Lateral Esquerdo Canto Superior

I Switch Lateral Esquerdo Canto Superior

Wireless Access Point Lateral Esquerdo Canto Superior

45 - Software Especifico
Né&o Aplicavel
5 - Administrativo

5.1 - Equipamento Audiovisual

Amplificador Lateral Esquerdo Canto Superior

—__—
Colunas de Som Lateral Esquerdo Canto Superior

! ! ___________
Leitor/Gravador de Multimedia Lateral Esquerdo Canto Superior

! ___________ ! _________
Microfone Base Ou Punho

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Tela de Projeccéo Lateral Esquerdo Canto Superior

Video Projector Lateral Esquerdo Canto Superior

5.2 - Equipamento de Escritério

Datador / Numerador Lateral Esquerdo Canto Superior

I Encadernadora Lateral Esquerdo Canto Superior

Etiquetadora Lateral Esquerdo Canto Superior

Franqueadora Lateral Esquerdo Canto Superior

Méquina de Calcular Zona Inferior do Equipamento

Méaquina de Destruir Papel Lateral Esquerdo Canto Superior

Méaquina de Off-Set Lateral Esquerdo Canto Superior

Quadro de Formagéo Lateral Esquerdo Canto Superior

Reprodutora de Plantas Lateral Esquerdo Canto Superior

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Rotuladora de Etiquetas Lateral Esquerdo Canto Superior

Tripé de Formagéao Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Chapa Fornecedor

5.3 - Equipamento de Hotelaria

Armério Cozinha Lateral Esquerdo Canto Superior

I Aspirador de Limpeza Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Bancada Cozinha Parte Inferior Do Canto Lado Esquerdo

Cadeira de Cafetaria Debaixo Do Assento

Enceradora Junto A Chapa Fornecedor Junto a Marca

Exaustor Junto A Chapa Fornecedor Junto a Marca

Forno Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Méaquina de Café Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Méaquina de Lavar/Secar Roupa Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Microondas Lateral Esquerdo Canto Superior

Recuperador de Calor Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

5.4 - Equipamento Informatico

Computador Lateral Esquerdo Canto Superior

I Consola Bastidor Lateral Esquerdo Canto Superior

Docking Station

Enclosure Servidores Lateral Esquerdo Canto Superior

Gateway Lateral Esquerdo Canto Superior

Impressora Lateral Esquerdo Canto Superior

Modem Lateral Esquerdo Canto Superior

Monitor Lateral Esquerdo Canto Superior

Nas - Net Storage System Lateral Esquerdo Canto Superior

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Lateral Esquerdo Canto Superior

Print Servers Lateral Esquerdo Canto Superior
i ___—
I Scanner / Digitalizador Lateral Esquerdo Canto Superior
I N S E—
Servidor Blade Lateral Esquerdo Canto Superior
I N S
I Tape Drive Lateral Esquerdo Canto Superior
! . ___________
Terminal Lateral Esquerdo Canto Superior

Unidade Externa Lateral Esquerdo Canto Superior

5.6 - Equipamento Médico

Sistema Audiometria Audiémetro Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Balanca Médica Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Biombo Médico Lateral Esquerdo Canto Superior

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Candeeiro de Observacédo Junto & Marca

Eletrocardiografo Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Esfigmomandmetro Junto a Marca

Sistema Alcoolimetro Estacdo de Carregamento de Baterias Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Foco de Observacéo Junto a Marca

Marquesa de Observacdo Lateral Esquerdo Canto Superior

Otolaringoscopio Lateral Esquerdo Canto Superior Junto a Marca

Suporte de Soro Junto Ao Pé

5.7 - Mobiliario

Armario Lateral Esquerdo Canto Superior Lateral Interior Esquerdo Canto
Superior

Arquivador Lateral Esquerdo Canto Superior

Baliza Lateral Esquerdo Canto Superior

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Bancada Ferramentas Parte Inferior do Tampo Lado Esquerdo

Beliche Base Canto Inferior Esquerdo

Biombo Lateral Esquerdo Canto Inferior

Cadeira Debaixo do Assento

Cama Base Canto Inferior Esquerdo

Carro Ferramentas Lateral Esquerdo Canto Superior

Cinzeiro de Pé Lateral Esquerdo Canto Superior Base Canto Inferior Esquerdo

Estante Metdlica Pesada - Rack Ilharga-Canto Superior Esquerdo

Gota Parte Inferior Do Tampo Lado Esquerdo -

Porta Bandeiras

Secretaria Parte Inferior do Tampo Lado Esquerdo

Tampo Ligagéo Parte Inferior do Tampo Lado Esquerdo -

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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Ativo Agregador Tipologia de Ativos Regra de Etiquetagem 1 Regra de Etiquetagem 2

Decorac¢ao

Candeeiro Com Abat-lour

I Espelho Parte Traseira do Quadro Lado Esquerdo -
Quadro DecorAtivo Parte Traseira do Quadro Lado Esquerdo -

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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7.1.- Estado de Conservacao

No decorrer de um processo de inventério fisico ou de auditoria periddica devem ser recolhidas algumas
informac@es adicionais sobre os Ativos. Uma dessas informagdes importante é o estado de conservagdo dos bens,
gue apesar de poder ser um critério subjetivo, podera ajudar em muitas situacBes a uma analise sobre o nivel de
investimentos a realizar ou a capacidade de cada Ativo em responder a uma necessidade ou funcdo. Os diversos

estados de conservacdo séo:

Cadigo Estado

5 Excelente — Ativos que estejam em excelentes condi¢des, como € o caso dos Ativos
novos.

4 Bom — Ativos que estejam em uso e em boas condi¢des, considerando que o seu estado

é superior ao que seria esperado pela sua utilizagdo ou comparando com outros

elementos idénticos;

3 Médio — Ativos que estejam em uso e em condicBes normais, dada a idade ou tipo de

utilizacdo esperado.

2 Mau - Ativos que estejam em uso e em mas condi¢Bes, podendo por em causa a sua

utilidade no curto prazo.

1 Avariado — Ativos que néo se encontram em condi¢des de ser usado.

7.2.- Operatividade

Os diversos estados de operatividade séo:

Cadigo Operatividade

0 Nao Operativo:

0.1 Néo Utilizavel
02 Utilizavel

1 Operativo

Manual de Inventariagdo — Atividade em Baixa
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Considera-se que um Ativo ndo € operativo quando ndo esta a cumprir a sua fungéo, quer seja por ndo funcionar

ou porque, sendo possivel o seu funcionamento, ndo se utiliza.

7.3.- Origem da Aquisicdo

Os diversos estados de origem de compra s&o:

Cadigo Origem
0 Novo
1 Segunda mé&o

Aplica-se um ou outro c6digo segundo a origem da aquisicdo do Ativo.

Ficha de Cadastro de Ativos — Atividade em Baixa
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